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PREAMBULUM

Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum (a tovdbbiakban: Centrum) és az annak részeként
mikddo Szakképzo Intézmények (tovabbiakban ugy is mint Intézmények) és a Szaktudas
Vizsgakozpont szerzodéskotési  gyakorlatdt, a  szerzodések kezelésének és
nyilvantartasanak rendjét a jelen ,,Szerzédéskotések lebonyolitasanak szabalyzataban” (a
tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozzuk meg, a kovetkezok szerint:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A jelen Szabalyzat célja, hogy rogzitse a szerzodéskotési folyamat elokészitésének
(megrendelé készités), a szerzddéskotési eljaras lefolytatdsanak, ellenérzésének
feleldsségi rendjét, a Centrum nevében eljaro, illetéleg a szerzodéskotési eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a szerzédéskotési eljaras
dokumentalasi rendjét, sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

A jelen Szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza a Centrum - mint kdzponti
koltségvetési szerv- és barmely mas személy, vagy szervezet kozott 1étrejovo
szerz6dések  kapcsan a  kotelezettségvallalas  kezdeményezésére és a
kotelezettségvallalasra, a szerz6dések nyilvantartasara és a szerzOdésmintak
alkalmazasara vonatkozo szabalyokat.

I.2. A Szabilyzat hatalya: a Szabélyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed a
Centrurra, az annak részeként miikodé Intézményekre, illetve a Centrum részeként
mikodé  Szaktudds  Vizsgakozpontra, tovdabba a Centrum valamennyi
munkavallaldjara, illetve munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony alapjan
foglalkoztatott munkatéarsara.

A Szabailyzat targyi hatalya kiterjed minden, a jelen Szabalyzat szerint szerz6désnek
mindsiilé iigyletre, illetve okiratra. A Szabalyzat hatialya nem terjed ki a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény szerinti munkaviszonnyal kapcsolatos
szerzOdésekre.

Azon szerzodések esetén, amelyek kotelezd tartalmi elemeit jogszabély, vagy egyéb
eldiras, utasitas (pl. palyazati felhivas; fenntartéi, vagyonkezeldi utasitas, szabalyzat)
rogziti, a jelen Szabalyzat rendelkezéseit annyiban lehet figyelembe venni,
amennyiben ezen kotelezo eldirasok ezt lehetéve teszik.

I.3. A Szahalyzat elsodleges jogszabalyi forrasai:

- Magyarorszag Alaptorvénye,

- a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.),

- Magyarorszag kdzponti koltségvetésérol szolé mindenkor hatalyos tgrvény

- az Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),-

- az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

- a szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. térvény (a tovédbbiakban: Szkt.),

- a szakképzésrol sz616 térvény végrehajtasarol sz616 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Szkr.).

I.4. A jelen Szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi az Ertelmez6 Rendelkezések.

I.5. A Centrum részeként miikodé Szakképzé Intézmények a Centrum jogi
személviséggel rendelkezd szervezeti egységei, amelyek kizarélag a Kormany
rendeletében meghatarozott jogok és kotelezettségek alanyai lehetnek. A Centrum
részeként mitkodé Szakképzo Intézmények a Centrumon kiviili harmadik jogalanyok
iranyaban az Szkt.-ban és az Szkr-ben meghatarozott korlatozasokkal szerezhetnek



jogokat, és véllalhatnak kotelezettségeket. A Centrum részeként miikodé Szakképzo
Intézmények kotelezettségeiért a Centrum 4ll helyt.

A Centrum az Szkt., az Szkr. és a nemzeti akkreditalasrol szol6 2015. évi CXXIV.
torvény rendelkezései alapjan 2021. marcius 3. napjaval megalapitotta a Centrum
szervezetén beliil miikodd Szaktudas Vizsgakozpontot, amely akkreditélé szerv altal
személytantsité szervezetként akkreditalt, szakma és szakképesités megszerzéscre
iranyulé akkreditalt vizsgaztatasi tevékenység folytatdsara jott létre. A Szaktudas
Vizsgakozpont jogi személyiséggel rendelkezd, a Centrum teljes szakmai
fiiggetlenséggel mitkodd, onallo koltségvetéssel nem rendelkezo szervezeti egysége, a
szakképzési alapfeladat ellatasra vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen szervezi és
bonyolitia le a szakma megszerzésére iranyulé szakmai vizsgékat, illetve a
szakképesitésre iranyulo képesitd vizsgakat.

L6. A jelen Szabélyzat végrehajtasa soran megfelelden iranyadoak a Centrum vagy a
Szakképzd Intézmények egyéb belsd szabalyzatai, utasitisok, eljarasi rendek,
figyelem-felhivasok, tajékoztaté dokumentumok és iratmintak.

II. A SZERZODES FOGALMA

IL.1. A jelen Szabalyzat alkalmazasa korében szerzédésnek min6siil minden olyan egy-,
vagy tobboldald jognyilatkozat -elnevezésétol fliggetleniil-, amelyben a Centrum -€s
az Intézmények és a Szaktudds Vizsgakdzpont- pénzbeli, vagy nem pénzbeli
szolgaltatas teljesitésére, barmilyen magatartas gyakorldsira vagy attol valo
tartézkodasra, tiirésre, vagy jovébeni jognyilatkozat megtételére vallal kotelezettséget,
vagy amelyben ilyen tartalmu jogokat szerez, illetve kvetelésekre vélik jogosulttd, és
amelynek teljesitéséért a Centrum -és az Intézmények és a Szaktudas Vizsgakdzpont-
jogi titon érvényesithett felelosséget véllal, vagy felelossé valhat.

IL2. A Szabélyzat alkalmazasa soran — elnevezéstol fliggetleniil (pl. szerzddés,
megallapodas, egyezmény) — szerzddésnek kell tekinteni a két vagy tobb személy
egybehangzo, joghatds kivaltdsara iranyuld jognyilatkozatat is, amelybodl
kotelezettség keletkezik a szolgaltatas teljesitésére és jogosultsag a szolgaltatas
kovetelésére.

IIL. A SZERZODESKOTESEK TARTALMI ES FORMAI KOVETELMENYEI

II1.1. Szerzédést fészabaly szerint a Centrum jogosult megkdtni, azzal, hogy szerzédés
visszamendleges hatallyal csak kivételesen indokolt esetben kothetd, amennyiben
jogszabaly azt nem tiltja. A Szakképzé Intézmények szerzédések alanyai jogszabalyi
rendelkezés alapjan lehetnek.

IIL 2. A szerzédéskotés folyamatat minden esetben megelézi a megrendeld készités. A
megrendelét az igényld, a szervezeti egység vezeto, a gazdasagi Ugyintézo, a
pénziigyi ellenjegyzd és a kotelezettségvallalo hagyja jova és irja ala. Az alairt
megrendeld elézetes kotelezettségvallaldsnak mindsiil, rogzitése az EOS iigyviteli
szoftverben kotelezo.

II1.2.a. A Centrum kiilén belsé eléirasai alapjan (személyi jellegli megbizasi szerzodések
esetén) a megrendel6t kérelem benyujtasa el6zi meg. A kérelem Centrum vezetése
altali jovahagyasat kovetéen kezdeményezheté a szerzédéskotési folyamat
meginditasa.

[II.3. A Centrum, az Intézmények, illetve a Szaktudas Vizsgakozpont nevében
jognyilatkozat, kételezettségvallalas kizarélagosan irasban tehetd.

IIL.4. A szerzddéseket elsésorban a Centrum altal alkalmazott, a jelen Szabélyzat €s a
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vonatkozo jogszabalyi el6irdsoknak megfelels tartalommal (me gbizasi, vallalkozasi,
egyeéb szerzOdések, stb.) elokészitett szerzodésmintak alkalmazasaval kell
elkésziteni. A szerzédésmintdk megtalalhatok a Centrum valamennyi szervezeti
egyscge altal elérhetd Centrum drive feliiletén. Amennyiben a megkdtendé szerzodés
jellege, tartalma eltér a mintaszerzédésekben meghatarozottaktél, akkor a Ptk,
valamint a kapcsolddo egyéb jogszabalyok szerinti tartalommal meghatarozott,
folyamatos oldalszamozassal ellatott (in. egyedi szerz6déseket kell irasban megkdtni.

IILS. A szerz6déseknek legalabb az alabbi tartalmi elemeket kell tartalmaznia:

-a Centrum és érintettség esetén az Intézmények, illetve a Szaktudis
Vizsgakozpont nevét, székhelyét, intézményi azonositdé szamat vagy nyilvéantartasi
szamat

-a miésik szerz6dd fél azonositasara alkalmas adatok, igy természetes személy
esetén:

- neveét,

- lakeimét,

- adéazonosito jelét,

- TAJ szamét, amennyiben relevans,

- sziiletési hely, id6,

- anyja nevét,
nem természetes személy esetén:

- (cég)nevét,

- székhelyét,

- adészamat,

- cégjegyzekszamat,

- vagy mas nyilvantartasba vételi szamat,

- képvisel6je nevét és beosztasat,

- a szerz6do fél szerzédéses pozicidjanak megnevezését;
egyéb tartalmi elemeket:

- a szerz6dés targyat;

- a szerz6dés idotartamat (hatérozott, illetve hatarozatlan ideji);

- a szerz6do feleknek a szerz6désbol fakado lényeges jogait és kotelezettsé geit;

- a szolgaltatds és az ellenszolgaltatas targyat, osszegét,

- a fizetési, illetve teljesitési hataridoket,

- a fizetés, illetve teljesités modjat,

- a szerz6dés 1étrejSttének idépontjat,

-a szerz6dd felek, illetve képviselSik szabalyos (gazdalkodd szervezet esetén
cégszerli, egyéb szervezet esetén a ra vonatkozéd szabalyok szerinti) aldirasat,
valamint a Centrum és az Intézmények részérél az ellenérzést végzd személyek
alairasat, a pénziigyi ellenjegyz6 alairasat,

- amennyiben relevans: nyilatkozat a jarand6sag koltségelszamolasarol,

- amennyiben relevans: a személyes adatok kezelésére, védelmére vonatkozéd
eloirasok.

-az Aht. 41. § (6) bekezdése, az Avr. 50. § (1a) bekezdése, tovabba a nemzeti
vagyonrdl sz416 2011. évi CXCVL. t6rvény (Nvt.) alapjan a szerz6dések megkotése
soran sziikséges atlathatosagi nyilatkozatot kitdltetni, a jogszabalyi rendelkezésben
meghatarozott szerz6d§ felek vonatkozaséban. Az atlathatosagi nyilatkozat mintaja
a jelen Szabalyzat 2. szamu mellékletét képezi.

- amennyiben a Szakképz6 Intézmény koordinalja az adott szerzédés targyaban foglalt
tevékenység lebonyolitisat-végrehajtasat, ugy sziikséges a szerzédésben kotelezd
tartalmi  elemként szerepeltetni a Szakképzé Intézmény igazgatdjanak
felelésségvillalasara vonatkozé rendelkezéséket, az alabbi szerzédés formula
alkalmazasaval.

a szerz6dések tartalméba kotelezé elemként sziikséges beépiteni a kdvetkezd
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felel6sségi rendelkezd részt: ,, 4 . Y. & . (szakképzo intézmény
megnevezése) igazgatdja fe!efos a szerzodesben meghatarozott Jogiigylet
lebonyolitdsaért (koordindlasdért) és végrehajtasaért, és ennek keretében
gondoskodik a teljesitési igazolds kidllitasarol.

- amennyiben a Szaktudas Vizsgakozpont koordinalja az adott szerzédés targyaban
foglalt tevékenység lebonyolitasat-végrehajtasat, ugy az alabbi rendelkezést
sziikséges a szerz6dés tartalmaba beépiteni:

A Szaktudds Vizsgakozpont vezetdje felelds a szerzédésben meghatarozott
jogiigylet lebonyolitdsdaért (koordindldsaért) és végrehajtdsdért, és ennek
keretében gondoskodik a teljesitési igazolas kiallitasarol.”

Tovabba &sszhangban a Centrum Gazdilkodasi Szabalyzatinak vonatkozoé
pontjaival, az alabbiak szerint:

»A szerzodésnek, megrendelésnek tartalmaznia kell az aldbbiakat:

—afelek pontos megnevezése, székhelye, cégjegyzékszama, adészama, képviseldjének
neve, bankszamlaszdm,

— dru/szolgdltatds pontos megnevezése (meghatdrozdsat),

— szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi jellemzdinek meghatdrozasdt,

— mennyiségi egység,

— teljesités hatdrideje (folyamatos teljesités esetén iitemezés),

— teljesités (atvétel) helye,

— kifizetendd oOsszeg vagy a szamlazas alapjaul szolgadlo egységar (AFA %
megjeloléssel),

— a pénziigyi teljesités devizaneme, modja és feltételei,

— a kifizetés hatdrideje, tobb év eldirdnyzatai terhére vdllalt kitelezettség esetén
évenkénti titemezésben;

— amennyiben relevdns, a garancidlis javitas, jotalldsi kotelezettség;

— amennyiben relevdns, a teljesités elmaraddsa vagy nem megfeleld teljesités esetére

szankciok kikotése (pl. kotbér),

— amennyiben relevdns, a késedelmi kamat mértéke;

— amennyiben relevdns, az drengedményt, a kedvezmény mértékét, annak feltételeit;

— a pénziigyi ellenjegyzés ténye és a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott
aldairdsa.”

II1.6. A szerzédésen feltiintetheté az adott szerz6dés teljesitéséért felelds szervezeti
egység, illetve az ligyintézd is.

IIL.7. A Centrum -és az Intézmények, illetve a Szaktudas Vizsgakozpont - képviseletére
jogosultak az okiratokat névalairasukkal latjak el.

IT1.8. Nem magyar nyelven irt szerzédésekhez magyar nyelvii forditast is mellékelni kell.
IV. A SZERZODESEK ALAIRASA

IV.l. A szerzbdések alairdsat az érintett Ugyintézokkel elozetesen egyeztetett,
jovahagyott tartalommal, a szilkséges példanyszamban kell kezdeményezni. A
szerzbdések kotelezettségvallalo 4ltali alairasara kizardlag az elézetes ellenOrzést
végzd személyek altali alairasa (intézményi, gazdasagi, bér-és munkaiigyi, jogi,
taniigyi, stb), illetve a pénziigyi ellenjegyz6 altali ellenjegyzés utén keriilhet sor.

IV.2. A képviseleti joggal, a szerzédések jegyzésével, illetve a kotelezettségvallalasokkal
kapcsolatos felelésségeket és kompetencidkat a Centrum és az Intézmények
vonatkozé egyéb szabalyzatai tartalmazzak.

IV.3. A szerzddéseket a palyazati szerzédések kivételével lehetéség szerint legalabb ot
eredeti példanyban kell elkésziteni, és alairni. A palyazati szerzédéseket legalabb
harom vagy a palyazati kiirasban foglaltak szerinti példanyban kell elkésziteni €s
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alairmi. Amennyiben a szerzodés tobb szervezeti egységet érint, ugy az érintett
szervezeti egységek szamanak megfeleld eredeti példanyt kell késziteni.

IV.4. Valamennyi, a Centrum szamara fizetési kotelezettséget keletkeztetd szerzédés
alairasat megel6z6en az ligyviteli rendszerben rogziteni kell, mint a pénziigyi kerettel
szembeni kotelezettséget, illetve elézetes kotelezettségvallalast, kivéve a vonatkozé
jogszabalyi rendelkezésekben meghatarozott eseteket.

IV.S. A Szakképzé Intézmények altal kezdeményezett szerz6déskotéseknél a
szerzddéseket a Szakképzo Intézmény iigyintézdje koteles és felelds elokésziteni, és
a megfelel6 adattartalmat ellenérizni, aminek tényét a szerzédésen aldirasaval is
igazolja. A Centrum és a Szaktudas Vizsgakézpont altal kezdeményezett
szerz6déskotéseknél a targykdr szerint érintett {igyintézé koteles és felelds
el6kesziteni a szerzédéseket, és a megfeleld adattartalmat ellendrizni A munkajogi -
szamfejtéssel érintett- megbizasokat a Centrum kijelslt bér-és munkaiigyi
tigyintézdje koteles ellendrizni, aminek tényét a szerzédésen alairasaval igazolja. A
tantigyi-szakképzési feladatellatassal érintett szerzodéseket a Centrum taniigyi vagy
szakképzési ligyintézoje koteles ellendrizni, aminek tényét a szerzodésen alairaséval
igazolja. A szamfejtés megbizasi szerz8dések kivételével valamennyi szerz6dést
koteles ellendrizni a Centrum Gazdaségi Szervezetének kijelslt tigyintézdje, aminek
tényét a szerzédésen alairasaval igazolja. A nem sablon vagy minta szerint készitett
szerzddéseket indokolt esetben a Centrum jogisza is ellenérzi, aminek tényét a
szerzodésen alairasaval igazolja.

V. A SZERZODESKOTES FOLYAMATA

V.1. A szerzédéskotések soran a Centrum munkatarsai a vonatkozd egyéb belsé
szabalyzatokban foglaltaknak megfelel6en kotelesek eljarni.

V.2. Kételezettségvallalas csak a jelen Szabalyzat szerint megkotott és nyilvantartasba
vett szerz0dés alapjan engedélyezett. Kotelezettséget kizarolag abban az esetben
vallalhat az arra jogosult, amennyiben a kotelezettségvallalasi dokumentumot az
érintett ligyintéz6 elozetesen ellendrizte, tovabba a pénziigyi, sziikség esetén a jogi
¢s a kdzbeszerzési ellenjegyz elézetesen ellenjegyezte.

V.3. Amennyiben a kételezettségvallalas nem jog- és/vagy nem szabalyszert, az elézetes
ellen6rzésre kotelezett személynek, vagy a pénziigyi ellenjegyzének errél
haladcktalanul  tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, aki koteles a
kotelezettségvallalast a hatalyos eléirasoknak megfeleléen médositani.

V4. A szerzddés megkotése sordn a jogszabalyoknak megfeleléen, a felek altal
elozetesen egyeztetni sziikséges a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és
mindségi jellemz6it, a kapcsolodé eljarasokat.

V.5. A szerzédések megkétése soran az alabbi eljarasrendet kell kévetni az iratok
nyomon kévethetdsége érdekében.

-A Szakképzo Intézmények. illetve a Szaktudas Vizsgakozpont a szerzédéseket és
annak valamennyi mellékletét, ideértve amennyiben relevéns, az atlathatosagi
nyilatkozatot is, megfeleld példanyban készitik el. A szerzédések alairisa és
intézményi bélyegzovel torténd hitelesitése, valamint az iktatérendszerben torténd
rogzitese utan, a Szakképzoé Intézmény, illetve a Szaktudas Vizsgakozpont a
megtelel6 példanyszami szerzédést a mellékletekkel egyitt kiildi meg a
Centrumnak, tovabbi tigyintézésre.

- A megkiildott szerzodéseket érkeztetés és iktatas utan a Centrum részérdl elézetes

ellenérzésre koteles személyek, tovdbba a pénziigyi ellenjegyzd, majd ezeket

kovetben a kotelezettségvallalé irja ala. A szerzédés példanyainak érkeztetése,

iktatasa, eljuttatdsa, postazasa a felek és az érintett szervezeti egységek, ligyintézok
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részére a Centrum titkarsagarol torténik.

- A szerzddések tovabbitasara kizarolag a hatalyos, vonatkozd jogszabaly és egyéb
belsé szabalyzat rendelkezései az iranyadodak (atadd konyv, postazd kényv, az
iktatorendszerbdl kinyomtatott vagy egyéb atadds -atvételi nyomtatvany
alkalmazasaval).

- A szerz6déskotés eldzoek szerinti eljarasi rendjét a Centrumban készitett szerzédések
vonatkozasaban is -megfelelen- alkalmazni kell.

VI. A CENTRUM SZABALYZATAINAK HATALYA ALA NEM TARTOZO
SZERZODESEK

VI.1. A pénziigyi kotelezettségvallalassal nem jaré szerzodések (pl.: egyiittmiikodési
megallapodasok, szandéknyilatkozatok, stb.) megkotése sordn a szerzédést az
el6készitéjének szignalnia kell.

VI.2. A szerzddést a VIII. fejezet szerint jogi véleményezésre vagy ellenjegyzésre kell
kiildeni.

VL.3. A valamennyi fél altal alairt szerz6dés alapjan keriil sor a szerzédés nyilvantartasba
vételére, majd az alairt példanyok érintett felek és munkatdrsak részére torténd
megkiildésére a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint.

VII. PENZUGYI ELLENJEGYZES

VIL1. A pénziigyi ellenjegyzés - az Avr. eléirasaival egyezéen, valamint a Centrum
vonatkozé szabalyozasaban foglalt rendelkezéseknek megfeleléen - a szerzédés
érvényességi kelléke, ennek hianyaban a szerzodés érvénytelen.

VIL.2. A pénziigyi ellenjegyzés annak igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas
teljesitéséhez sziikséges fedezet rendelkezésre all vagy fog allni.

VIL3. A kotelezettségvallalas kizarolag az eldzetes pénziigyi ellenjegyzéssel érvényes.
A pénziigyi ellenjegyzésre a Centrum vonatkozo szabalyozasaban meghatarozott
személy jogosult.

VIIL JOGI VELEMENYEZES, ELLENJEGYZES

VIIL1. A jogi véleményezés vagy ellenjegyzés kotelez6, ha azt jogszabaly irja elo,
tovabba a Szabalyzat VIIL.2. pontjdban meghatarozott kivételektdl eltekintve minden
egyéb szerzOdés esetén.

VIIL.2. Nem sziikséges a jogi ellenjegyzés, illetve jogi véleményezés, amennyiben az
adott szerzédést a Centrum 4ltal jovahagyott (jogasz és gazdasagi tigyintézd altal
készitett) sablon, vagy minta valtozatlan felhasznalasaval készitették el6. Ezen
feltételt az adott szerzédést elokészité személy koteles és felelds ellendrizni. A
Centrum kancelldrja a kotendd szerz8dés eseti elozetes jogi véleményezésct
barmikor elrendelheti, amennyiben azt sziikségesnek tartja., fiiggetleniil attdl, hogy
a szerz6dés sablon szerint késziilt-e vagy sem.

VIIL3. A jogi ellenjegyzés vagy jogi véleményezés a szerzédésen jogasz alairas
szigndjanak alkalmazasat jelenti. Amennyiben ez megtagadasra kertil, Gigy annak
indokdt a jogasz a szerzbdésre koteles ravezetni vagy az indokot kiilon
dokumentumba kell foglalnia, és a kotelezettségvallalasra jogosult személyek
részére tovabbi ligyintézés céljabél soron kiviil el kell juttatni. Jogi ellenjegyzést
jogszabaly alapjan feljogositott személy tehet.

VIIIL4. A jogi ellendrzés az alabbi teriiletekre terjed ki:
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a) a szerz6dés nem mutatja-¢ a szinlelt szerzodés elhatérolaséra szolgald elsddleges
vagy masodlagos jegyeket;

b) a szerzbdések tartalma a jogszabalyi és belsé szabélyzati el6irdsoknak megfelel-
<,

c) az el6irt mellékletek rendelkezésre allnak-e.

IX. OSSZEFERHETETLENSEG, FEL];L(")SSEGRE VONATKOZO
RENDELKEZESEK

IX.1. A szerz6dés alairdja — a Centrum nevében kételezettségvallalo - és a szerzédés
ellenjegyzdi ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdéan azonos személyek nem
lehetnek.

IX.2. A Centrum a vele munkaviszonyban 4116 munkavaéllal6val munkavégzésre iranyuld
tovabbi jogviszonyt a mindenkor hatéalyos jogszabalyok, illetve a bels6 szabalyzatok
figyelembevételével létesithet.

IX.3. A jelen Szabélyzatban foglaltak betartasaért valamennyi, a Szabalyzat hatalya ala
tartoz6 személy munkajogi, polgéri jogi (kartéritési) és biintetéjogi felel6sséggel
tartozik.

IX.4. ,,Szinleltnek™ minésiilé szerzédés nem kothetd.

IX.5. A megfelelé szerzédéstipus / munkajogi vagy polgéri jogi/ megvalasztasaért a
kotelezettségvallalasra jogosult vezetét terheli a feleldsség.

IX.6. Nyugdijasnak mindsiilé személyek megbizasi szerzédés alapjan torténd
foglalkoztatdsara (kiilondsen Szakképz6 Intézményekben o6raadéi megbizasi
szerzodés alapjan) a vonatkozé jogszabalyokban és egyéb eldirasokban
meghatarozott feltételek teljesiilése esetén keriilhet sor.

X. A SZERZODESEK NYILVANTARTASANAK SZABALYAI

X.1. A szerzédések nyilvantartasa a mindenkori iigyviteli rendszerben, valamint a
Centrum ¢és az Intézmények 4ltal hasznalt iktatérendszerben egységes
adattartalommal torténik. Az alairt szerzodést a Centrum és az Intézmények esetében
az ikiatdsra jogosult személy érkezteti. Minden szerzédést a Centrum és az
Intézmeények iktatasi szabalyai szerint iktatni, és rogziteni kell az iktatasi
rendszerben.

X.2. A beérkezd szerzédések a Centrum titkarsigon az iktaté rendszerben iktatasra
keriilnek az iktatasra jogosult iigyintéz$ altal. Az iktatott szerzédés példanyait a
titkarsagi tigyintéz6 tovabbitja a szerzédésben megjelslt partnerek, személyek
(ligyintézok) és szervezeti egységek részére.

X.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vételéért a kijelolt gazdasagi ligyintézo,
annak tavollétében a helyettesei felelnek.

XI. SZERZODESMODOSITAS

XL1. Szerz6désmoédositds esetén, a jelen Szabalyzatban részletezett, a
szerz0déskotésekre vonatkozo eljaras szerint kell eljarni.

XI.2. Szerz6désmddositds esetén a modositott rendelkezésekrsl megfeleld példanyszamu
(az alapszerzédéssel megegyezd példanyszami) szerz6désmédositast kell késziten,
mely az alapszerz6dés elvélaszthatatlan részévé valik.

XI.3. Szerzodésmodositas csak a szerzddéses idészak lejarta elbtt, a jelen Szabalyzatban
foglalt  eljardsok lefolytataséhoz sziikséges id6 figyelembevétele mellett
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kezdeményezheto.

X1.4. Szerzé6dés modositasat vagy az alapszerzodéssel egységes szerkezetben, vagy a
szerz6dés vonatkozé pontjat/részét érintd szerzddésmodosité okiratban kell
végrehajtani.

XII. A SZERZODES MEGSZUNESE, MEGSZUNTETESE

XIIL.1. A szerz6dés megsziintetésére a szerzddéskotésre vonatkozo szabélyok, a Ptk.,
valamint a vonatkozé egyéb jogszabalyok rendelkezései az iranyadok. A
megsziintetd jognyilatkozat megfeleloségét a Centrum targykor szerint érintett
ligyintéz6i és a jogasz el6zetesen megvizsgalja.

XII.2. A szerz6dést a masik félhez eljuttatott indokolassal ellatott irasbeli értesitéssel a
Centrum azonnali hatallyal felmondhatja kiilondsen, de nem kizar6lagosan,
amennyiben

a) a masik fél a szerzédésben villalt vagy jogszabalyban eldirt lényeges
kotelezettségét sulyosan megsérti, €s azt nem orvosolja az erre vonatkozo irasbeli
felszolitasban meghatarozott hataridon beliil;

b) a masik szerz6d6 fél gazdalkodasaban, vagy szervezetében olyan valtozisok
kovetkeznek be, amelyek veszélyeztetik a szerz6désben foglalt kotelezettségek
teljesitését, vagy amennyiben vele szemben felszamolasi- vagy végrehajtasi eljarast
rendeltek el;

c) a késedelmi, vagy hibas teljesités miatti kotbér mértéke eléri a maximumot.

XIL3. A kotelezettség teljesitésére felhivo irasbeli felszolitist nem sziikséges
megkiildeni, ha a szerzddésszegés olyan silyi, hogy a sérelmet szenvedett féltél a
tovabbiakban nem varhaté el a szerz6dés fenntartasa.

XIL4. A jogiigylet lebonyolitasaért felelds személy (a Szakképz6 Intézmények esetén az
igazgat6) amennyiben a szerz6dés kapcsan a vonatkozo6 idészakban barmely jellegt
jogellenes vagy szerzddésszegd magatartast vagy koriilményt észlel a szerz6do felek
részérdl, abban az esetben haladéktalanul koteles a Centrum vezetését irasban
értesiteni, és egyuttal koteles javaslatot tenni a kialakult jogellenes vagy
szerzbdésszegd helyzet, magatartds megsziintetés¢hez sziikséges intézkedések
megtételére.

XIL5. A szerzédés megsziinésérél, megsziintetésérél szolo jognyilatkozat irasban
érvényes.

XIIL A SZAKKEPZO INTEZMENY IGAZGATOJANAK ESETI ONALLO
KOTELEZETTSEGVALLALASA SZERZODESKOTES ALAPJAN

XIIL1. A Szakképzd Intézmény igazgatoja jogosult onalléan is alairni és a feladatkor
szerint érintett munkavallaléja pénziigyi ellenjegyzéssel ellatni a kotelezettségvallalast
tartalmazé szerzédést, a Centrum egyéb belsd szabélyzataiban (kiilondsen Gazdalkodasi
Szabélyzat, Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzata) foglalt feltételek teljesiilése
esetén, a kancellar eseti irasbeli engedélye alapjan.

XIIL.2. A jelen fejezet szerinti szerzédések megfeleld elokészitéséért, alairatasaért, a
teljesités nyomon kdvetéséért, a kapesolodd intézkedések (iratkezelési-iktatasi feladatok,
szerz6désmodositas, megsziintetés elkészitése, stb.) megtételéért a Szakképzd Intézmény
igazgatoja felel. A szerzédés egy eredeti alairt példanyat a Szakképzo Intézmény koteles
haladéktalanul megkiildeni a Centrum vezetése részére, tovabba koteles haladéktalanul
{rasban értesiteni a Centrum vezetését a szerz6dés teljesitését érintd koriilmény
bekovetkezésérol.




XIL2. A jelen fejezet szerinti szerzédéskotések soran a Szabdlyzatban foglaltak
megfeleléen irdnyadéak, az eldirasok betartasaért a Szakképzd Intézmény igazgatoija és
munkavallal6i polgari, biinteté-és munkajogi felelésséggel tartoznak.

XIV. ZARO RENDELKEZESEK

XIV.1. A jelen Szabdlyzat hatalya ala tartozé szerz6dések a jogszabdlyi és gazdasagi
valtozasokhoz igazodd szovegezésének modositisa, valamint a szerzédések
korenek véltoztatasa a kancellar, a foigazgato és a gazdasagi vezetd hataskorébe
tartozik, melyre az Intézmény igazgatdja, a Szaktudas Vizsgakozpont vezetdie,
vagy a Centrum feladatkér szerint érintett ligyintézdje tesz indokolt javaslatot.

XIV.2. A Centrum valamennyi munkavallaldja, vagy munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszony alapjan foglalkoztatott munkatarsa koteles és felelés a vonatkozd
jogszabalyok és a jelen Szabalyzat eléirdsait attanulméanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

XIV.3. A szerz6désmintak korében végzett modositasok esetén az eldirt kozzétételen tul
az érintett szervezeti egységeket kiilon is értesiteni kell.

XIV4. A jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépést kovetéen megkotott
szerzOdésekre kell alkalmazni.

XIV.S. A jelen Szabélyzat 2023. jilius 10. napjan 1ép hatélyba. A jelen Szabalyzat
hatilyba 1épésével egyidejlleg hatdlyat veszti az EASZC/000153-23/2020.
iktat6szamu Szerz6déskstések lebonyolitdsanak szabélyzata.

XIV.6. A Szabalyzat tartalmét a Centrum, az Intézmények és a Szaktudas Vizsgakézpont
vezetdi kotelesek megismertetni a munkatarsakkal, valamint résziikre a Szabalyzat
egy példanyat hozzaférhet6vé kell tenni.

XIV.7. A Centrumban a kancellar, az Intézményekben az igazgatok, a Szaktudas
Vizsgakozpont esetében a Vizsgakdzpont vezetdje koteles gondoskodni, hogy a
Szabélyzatban foglalt el6irasokat az érintettek megismerjék, és annak tényét a
Szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

XIV.8. A jelen Szabdlyzat rendelkezéseit évente legaldbb egyszer, illetve jogszabalyi
vagy szervezeti valtozas esetén a valtozas bekovetkeztét kovetd 5 napon beliil feliil
kell vizsgalni, és sziikség esetén a Szabalyzat rendelkezéseit modositani sziikséges.
A Szabalyzat feltilvizsgalataért és modositasaért a jogi feladatokat ell4té munkatars
felel.

Nyiregyhiza, 2023. jalius 10.

Jovahagyta és hatalyba lépteti:

%%;,_

s
<~ Leévai Imre

gczki Zoltan

foigazgato kancellar

Mellékletek:
1. szamu melléklet: Ertelmezd Rendelkezések

2. szamu melléklet: Atlathatésagi nyilatkozat (minta)
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1. szamu melléklet
Ertelmezé rendelkezések

a) szerz6dés: a Ptk. alapjan: a szerz6dés a felek kolesonos €s egybehangzd jognyilatkozata,
amelybol kotelezettség keletkezik a szolgaltatds teljesitésére €s jogosultsag a szolgaltatas
kovetelésére.;

b) bels6 személy: a Centrummal és az Intézményekkel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyuld egye€b jogviszonyban all6 személy;

c) gazdasagi tarsasag: a betéti tarsasag, a kozkereseti tarsasag, a korlatolt feleldsségli tirsasag és
a részvénytarsasag;

d) gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségviseloi: a kozkereseti és a betéti tarsasagnal az
tizletvezetésre jogosult tag, korlatolt feleldsségll tarsasagndl az iigyvezetd, részvénytarsasagnal
az igazgatOsag tagjai, és a vezérigazgato (zart korilien alapitottnal);

d) magasabb vezet® beosztids: a Centrum Szervezeti és Miikodési Szabdlyzataban felsorolt
magasabb vezetdi beosztasok;

e) vezetd beosztas: a Centrum Szervezeti és Miikodési Szabéalyzataban felsorolt vezetoi
beosztasok;

f) kozeli hozzatartozo: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha és a
neveltgyermek, az 6rokbefogadd-, a mostoha- és a neveldsziilé, valamint a testvér; hozzatartozo
tovabba: az élettars, az egyenesagbeli rokon hazastarsa, a jegyes, a hazastars egyenes agbeli
rokona és testvére, valamint a testvér hazastarsa. Egyenes agi a rokonsag azok kozott, akik koziil
az egyik a masiktol szarmazik;

g) kozvetitett szolgéltatas: a Centrum altal sajat nevében vasarolt és a harmadik személlyel (a
megrendelével/megbizdval) kotott szerz6dés alapjan, a szerzédésben rogzitett modon részben
vagy egészben, de valtozatlan formaban tovabbértékesitett (tovabbszamlazott) szolgaltatas.

Kozvetitett szolgaltatasnal a Centrum jogosultja és kitelezettje is a szolgaltatasnak. A Centrum a
vasarolt szolgaltatast részben vagy egészben kozvetiti gy, hogy a megrendelével/megbizéval
kotott szerz6désbdl a kdzvetités lehetdsége, a szamlabdl a kozvetités ténye, vagyis az, hogy a
Centrum nemcsak a sajat, hanem az 4ltala vasarolt szolgaltatast is értékesiti valtozatlan formaban,
de nem feltétleniil valtozatlan aron, egyértelmiien megallapithato.

h) Szinlelt szerzédés: munkaviszony vonatkozasaban: munkaviszonyt leplezé polgari jogi
szerzodeés.

A munkaviszonyt mindsit6 elsddleges jegyek:

- Az ellatandé feladat folyamatosan, ismétlédden jelentkezik.
- Személyes munkavégzési kotelezettség.

- Ala-folérendeltségi viszony.

A munkaviszonyt mindsitd masodlagos jegyek:

- Iranyitasi, utasitasi, ellenérzési jog.

- A munkavégzés idétartamanak, a munkaidd beosztasanak meghatarozasa.

- A munkavégzés helyének meghatarozéisa.

- Rendszeres dijazas megallapitasa.

- A munkaltaté munkaeszkozeinek, er6forrasainak hasznalata.

- A munkaltaté altal biztositanddak a biztonsagos, egészséget nem veszélyezteto feltételek.
- [rasbeliség.

A Ptk. értelmében: a szinlelt szerz6dés semmis; ha az mas szerzodést leplez, a felek jogait és
kotelezettségeit a leplezett szerzddés alapjan kell megitélni.
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2. szamu melléklet

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 50. § (1) bekezdés c) pontjanak és a
nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. torvény (Nvt.) 3. § (1) bekezdés 1. pontja alapj4an

Nyilatkozattevé:
Név (Cégncv):

Székhely:

Adoszam:
Cégjegyzékszam:
Képviseletében eljar:

Az 4llamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 41. § (6) bekezdése alapjan az ESZAKI
AGRARSZAKKEPZESI CENTRUM az atlathatésag ellendrzése céljabol jogosult az 4tlathatosaggal
kapcsolatos. Aht. 55 § -aban meghatarozott adatokat kezelni.

Az Aht. 55 § - dban meghatérozott adatok kezelése érdekében — az éllamhéztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtasarél szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet (Avr.) 50. § - aban foglaltakra is tekintettel —
nyilatkozattevé az alabbi nyilatkozatot teszi.

4 T 11 T W i LU , mint a . ey .. (nyilatkozatot
tevd szervezet) Kképviseletére jogosult ny]]atkozom, hogy az éltalam képwselt szervezet az
allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 50. § (1) bekezdés ¢) pontjanak megfelel és a
nemzeti vagyonrol sz616 (Nvt.) 3. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan atlathaté szervezetnek mindsiil.

Tovéabba nyilatkozom, hogy a koltségvetési tamogatasbol szarmazo, a mellékelt megbizasi, vallalkozasi,
bérleti, adésvételi szerzédés, visszaigazolt megrendelés, egyéb (a megfeleld rész aldhtzando) alapjan
kiegyenlitésre keriilo 6sszeget

az allam, a koltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi onkormanyzat, a nemzetiségi
Oonkormanyzat, a tirsulds, az egyhazi jogi személy, az olyan gazdalkodo szervezet, amelyben az 4llam
vagy a helyi 6nkormdnyzat kiilon-kiilon vagy egyiitt 100 %-os részesedéssel rendelkezik, a
nemzetkozi szervezet, a kiilfoldi allam, a kiilféldi helyhatosag, a kiilfoldi Allami vagy helyhat6sagi
szerv ¢€s az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz616 megillapodasban részes allam szabalyozott piacdra
bevezetett nyilvinosan miikédé részvénytarsasag, képvisel§jeként veszem fel.

olyan belfoldi vagy kiilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkoddé szervezet képvisel6jeként veszem fel, amely megfelel a kvetkezd feltételeknek:

e tulajdonosi szerkezete, a pénzmosids és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és
megakadalyozasardl sz6l6 térvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhetd,

e az Eurdpai Uni6 tagéllamaban, az Eurépai Gazdaségi Térségrol sz616 megéallapodasban részes
allamban, a Gazdasigi Egyiittmiikddési és Fejlesztési Szervezet tagdllamaban vagy olyan
allamban rendelkezik adéilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kett6s adoztatas elkeriilésérél
sz016 egyezménye van,

® nem mindsill a térsasigi adorol és az osztalékadérél szolé torvény szerint meghatérozott
ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak,

e a gazdalkod6 szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tSbb mint 25%-os tulajdonnal,
befolydssal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkodé szervezet tekintetében az el6z alpont szerinti feltételek fennallnak.

D olyan civil szervezet és a vizitirsulat képvisel6jeként veszem fel, amely megfelel a kivetkezé
feltételeknek:

e vezetd tisztségvisel6i megismerhetok,

e acivil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem atlathaté szervezetben
nem rendelkeznek 25%-ot meghalado részesedéssel,

®  székhelye az Eurépai Uni6 tagallamaban, az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodésban
részes allamban, a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan
allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kett6s adoztatas elkeriilésérdl sz616 egyezménye van.



Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapité (létesitd) okirata, illetve kiilén jogszabaly
szerinti nyilvantartiasba vételt igazol6 okirata alapjin jogosult vagyok a szervezet képviseletére (és
cégjegyzésére).

Felelésségem teljes tudataban Kijelentem, hogy a vonatkoz6 jogszabdlyokat megismertem, amelyek
alapjan tarsasagom atlithat6 szervezetnek mindsiil.

Tudomésul veszem, hogy az Nvt. 11. § (12) bekezdése értelmeében a nemzeti vagyon hasznositasira
vonatkoz6 szerzédést a hasznositasba adé kartalanitis nélkiil és azonnali hatallyal felmondhatja, ha a
nemzeti vagyon hasznositasaban részt vev$ barmely - a hasznositoval kozvetlen vagy kozvetett médon
jogviszonyban 4ll6 harmadik fél - szervezet a nemzeti vagyon hasznositisira vonatkoz6 szerzédés
megkotését kvetden bedllott koriilmény folytdn méar nem mindsiil 4tlathato szervezetnek.

Tudomasul veszem, hogy az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében kozponti koliségvetési kiadési
eléiranyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel nem kothetd
érvényesen visszterhes szerzddés, illetve létrejott ilyen szerz6dés alapjan nem teljesitheto kifizetés, amely
szervezet nem mindsiil 4tlathat6 szervezetnek.

Tudomasul veszem, hogy az ESZAKI AGRARSZAKKEPZESI CENTRUM az étlathatésagi feltétel
ellendrzése céljabol, a szerzodésbél eredd kovetelések eléviiléséig az Aht. 55. §-ban foglaltak szerint
jogosult az altalam képviselt szervezet atlathatosagaval 6sszefliggd, az 55. §-ban meghatarozott adatokat
kezelni, azzal, hogy ahol az 55. § kedvezményezettr6l rendelkezik, azon a jogi személyt, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetet kell érteni.

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kézolt adatok tekintetében barmilyen valtozas all be,
akkor a médosult adatokkal kiallitott 4tlathatéségi nyilatkozatot a valtozas bekdvetkeztétdl szamitott 8
napon beliil megkiildom, de legkésdbb az esedékes szamla benyujtasaval egyidejtileg jelzem az ESZAKI
AGRARSZAKKEPZESI CENTRUM részére, vagy amennyiben az dltalam képviselt szervezet mar nem
mindsiil atlathaténak, gy azt haladéktalanul bejelentem.

Amennyiben az el6zd pontban foglalt kotelezettségemnek nem teszek eleget ¢s az ESZAKI
AGRARSZAKKEPZESI CENTRUM tudomésara jut, hogy a gazdalkodd szervezet nem atlathato,
tudomasul veszem, hogy amennyiben az Iskola irasbeli felszolitasara 5 munkanapon beliil nem nyilatkozok
a gazdalkodo szervezet atlathatoséagarol, a Centrum jogosult a szerzédéstdl egyoldaltian elallni, €s részemre
kifizetést nem teljesithet.
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Megismerési nyilatkozat

Eszaki Agrarszakképzési Centrum/Szaktudas Vizsgakozpont/
Szakképzo Intézmény

Alulirott kijelentem, hogy az Eszaki Agrérszakképzési Centrum
{ $7.3.574 B L /2023. iktatészamu, Szerzodéskotések lebonyolitasanak
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat
a munkavégzésem soran koteles és felelds vagyok betartani.

Név Munkakér Kelt Alairas

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

kancellar/ Szaktudés Vizsgakozpont vezetdje/igazgatd







