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. A TANULMANYI MUNKAHOZ KAPCSOLODO TANULOI
KOTELEZETTSEGEK

1. A kitelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelének tilalma

1.1 Tiltott targyak (245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet)
Tiltott targy az iskolaba nem vihet6 be. Tiltott tArgynak szdmit:
a, a kozbiztonsdgra kiilonosen veszélyes eszkoz (a 175/2003. (X.28.) Korm. rendelet
szerint)
pl.: sokkold, rugdskes, boxer, 6lmosbot, gazspray, cstzli, stb.)
b, olyan targy, melynek birtoklasa bilintetendo (BTK. 2012. évi C. tv. szerint)
pl.: kabitoszer
¢, 18. életévét nem betdltott szemely részére nem értékesithetd termék
pl. dohanyaru, elektromos cigaretta, alkohol

Tiltott targyak atvételének és visszaadasinak szabailyai

Az a, és ¢, pont szerinti tiltott tirgyakat az adott napon ligyeletes oktatd, vagy a tanorat,
foglalkozdst tartd oktatd veszi at, és tarolja visszaadasig az erre a célra rendszeresitett
zarhaté dobozokban. A tanari szobdba vezetd atjaréban minden osztily sajat, zarhato
dobozzal rendelkezik, melyekben minden tanulénak névre sz616 rekesze van. Az atvett
targyat az oktatd a tanulé jelenlétében helyezi a megfelelé dobozba, illetve rekeszbe, majd
zarja a dobozt. Az atvett targyakat — ha birtoklasa megengedett — a tanitds végén a 18 évet
betdltott tanulonak, kiskort tanuld esetén a sziilonek, esetleg harmadik személynek kell
visszaadni, amennyiben kétség sem férhet hozza, hogy 6 a tulajdonosa. Az atvett targyakat
az lgyeletes oktaté adja vissza az atvevé személynek. Az atvevé személy a targy
atvételekor személyi- vagy didkigazolvannyal igazolja a személyazonossagat és €letkorat.
Amennyiben sziikséges, az ligyletes tanar megkeresi az érintett osztalyfonokot, aki értesiti
a sz0l6t a tanulo altal nem birtokolhato targy atvételérol.

Az atvett targyat az atvétel idopontja szerinti allapotban kell visszaadni.

Tiltott tirgyra vonatkozo eldirdasok betartasanak ellendrzése
Ha arra utald informécié meriil fel, hogy a tanuld a b, pont szerinti tiltott targyat tart
magdndl, az oktatd felszolitja a tanuldt, hogy igazolja, hogy az adott targy nincs a
birtokaban, és értesiti

- anevel§-oktatd intézmény rendjének fenntartasaban kdzremiikodd személyt

- az altalanos rendori szervet

- atanuld sziilgjet

Ha arra utald informacioé meriil fel, hogy a tanulé a, €s c, pont szerinti tiltott targyat tart
birtokaban, akkor az oktatd felszolitja a targy atadasara, illetve annak igazolasara, hogy a
targy nincs a birtokaban.

1.2 Tilos tovabba a tanuloknak/képzésben résztvevo személyeknek olyan targyakat bevinni az
iskolaba, a gyakorlati munkahelyre, és az iskolai rendezvényre, melyek zavarjak az iskolai
életet, rendet. Ezek: a nagy értékll ékszerek, vagyontargyak; a pornograf eszk6zok, kiadvanyok;
jatékszerek, szerencsejatékok; Amennyiben az iskola valamely dolgozdja ilyen eszkozt fedez
fel a tanulondl/képzésben résztvevd személynél, felszolitja annak az eszk6éznek az igazgatonal
torténd azonnali leaddsara. A személyekre kozvetlentl veszélyt nem jelentd targyakat a tanuld
a tanitasi id6 végén visszakaphatja.



1.3 Tilos a tanuléknak/képzésben résztvevs személyeknek pornografiat, erészakot tartalmazo,
szélsBséges nézeteket terjesztd honlapok bongészése, tartalmak megosztasa. Amennyiben az
iskola valamely dolgozéja ilyen tevékenységet észlel a tanulonél/a képzésben résztvevo
személynél, felszolitja annak az eszkoznek az igazgatonal torténd azonnali leadasara, illetve az
ilyen tevékenység azonnali besziintetésére.

1.4 Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevé személyeknek a tanordt, a délutani iskolai
foglalkozasokat, a szervezett foglalkozasokat, az iskolai rendezvényeket a tanulok/képzésben
résztvevl személyek tulajdonaban, hasznélatdban 1év6 miiszaki eszkozokkel (mobiltelefon,
lejatszok, 1ézer pointer stb.) megzavarni.

1.5 Hasznalataban korlatozott tirgyak (245/2024. (VIIL 8.) Korm. rendelet)

Hasznalataban korlatozott targynak szimitanak:

Telekommunikacids eszkdzok, pl. mobiltelefon, kép-, vagy hangrogzitésre alkalmas
eszkdz, internetelérésre alkalmas eszkoz.

A korlatozas a foglalkozdsok, szakmai oktatas, szakmai képzes szerinti foglalkozésok, és
az intézményben 61ttt id6 egészére vonatkozik.

A hasznalatdban korlatozott tirgyak atvételének és visszaaddsinak szabalyai
Hasznalataban korlatozott targy az intézménybe bevihetd, de ezt a tanitasi nap kezdetén le
kell adni. A hasznélatdban korlatozott targyat az adott napon iigyeletes oktato, vagy a
tanorat, foglalkozast tarté oktatdo veszi at, és tdrolja visszaadasig az erre a célra
rendszeresitett zarhaté dobozokban. A tanari szobédba vezeté atjaréban minden osztaly
sajat, zarhato dobozzal rendelkezik, melyekben minden tanulonak névre sz010 rekesze van.
Az 4tvett targyat az oktaté a tanuld jelenlétében helyezi a megfeleld dobozba, illetve
rekeszbe, majd zéarja a dobozt. Az 4tvett tirgyakat a tanitasi nap végén az ligyeletes oktato
adja vissza a tanulénak. A tanulo a targy atvételekor szemelyi- vagy diakigazolvannyal
igazolja a személyazonossagat.

Az tvett tArgyat az atvétel idépontja szerinti allapotban kell visszaadni.

A hasznalataban Korlitozott targyakra vonatkoz6 eléirasok betartdsanak ellenorzése
Ha arra utald informacié meriil fel, hogy a tanuld hasznélatdban korltozott targyat
engedély nélkiil tart maganél, az oktato felszolitja a targy atadasara, illetve annak
igazoldséra, hogy ilyen targy nincs a birtokdban.

A birtoklasra és hasznélatra vonatkozo engedélyezést az igazgato, vagy az oktato végzi a
Krétaban, ahol rogziti

a, a birtoklas és a hasznalat céljat

b, az engedély érvényességének idGtartamat

¢, a birtokolhat6 targyat

1.6 Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevd személyeknek a tandrén, a delutdni iskolai
foglalkozasokon, a szervezett foglalkozésokon, az iskolai rendezvényen ételt és italt
fogyasztani, és azzal a tandrét/foglalkozast/rendezvényt megzavarni.

1.7 Ha a tanulé valamilyen oknal fogva nagyobb pénzdsszeget hoz az iskoldba, kollégiumba,
taniizembe, azt az osztalyfonokének, oktatéjanak, vagy a kollégiumban a timogaté oktatojanak
4tadhatja megérzésre, egyébként az iskola az dsszegért feleldsseget nem vallal.



1.8 Barmilyen behozott, a kiotelességek teljesitéséhez nem szilikséges, illetve a fentiekben nem
emlitett elektronikai eszkozért, egyéb behozott értéktargyért, ékszerért, az iskola nem vallal
felel6sseget.

1.9 Az intézmény terliletén a dohanyzas €s az elektromos cigaretta hasznalata tilos.

1.10 A tanulok az iskolaba személygépkocsival, segédmotoros kerékparral (elektromos
kerékparral, -rollerrel) csak a sziilék tudtaval és engedélyével jarhatnak, és azokkal az iskola, a
kollégium és a taniizem teriiletén nem parkolhatnak.

2. Tanuloi igazolasokra vonatkozo eléirasok

Tavolmaradas, mulasztas, késés
2.1 Engedély adhato a tdvolmaradasra a kotelezo foglalkozasokrol:

egy tanitasi orardl az igazgatd, igazgatohelyettes vagy az osztalyfondk adhat felmentést,
kiskoru tanuld esetén egy tanévben 6sszesen 5 napot a sziil6 is igazolhat, melynek napjat
elézetesen a szlil6 irasban jelzi az osztalyfénoknek, (Nagykort tanuld évente dsszesen
5 tanitasi naprol vald tavolmaradasra kérhet engedélyt.) Utdlagos sziildi igazolas nem
fogadhato el.

nagyon indokolt esetben ennél hosszabb iddre toérténd tavolmaradasra a sziil irasbeli
kérésére, az osztalyfonok javaslata alapjan az iskola igazgatdja adhat engedélyt.
elézetes sport- vagy kulturalis rendezvényekre szol6 kikérdnek elbirdldsa az igazgato
hatéskorébe tartozik

a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyeéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségeének eleget tenni,

a tanulo ideiglenes vendégtanuloi jogviszonyanak iddtartamat a fogado intézmény altal
kiallitott igazoldssal igazolja,

a tanuldo a technikum utolsé két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két
alkalommal — tovabbtanulasi cél rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a
szervez0 altal kiallitott igazolassal igazolja.

2.2 A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanulo:

elézetes engedélyt kapott a tavolmaradasra: a tanuld — kiskort tanuld esetén a kiskort
tanuld torvényes képviseldjének irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott,

beteg volt és ezt orvosi (vagy egyéb hivatalos) igazolassal igazolja,

hatésagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése miatt nem tudott a
kotelezo foglalkozasokon részt venni,

egyéb alapos indok miatt nem tudott a kotelezd foglalkozdsokon részt venni.
ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak idotartamat a fogado intézmeny 4ltal kiallitott
igazolassal igazolja,

a technikum utolsd két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal —
tovabbtanulasi céli rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezd altal
kiallitott igazolassal igazolja,

az intézmény ¢érdekében vesz részt rendezveényen.



2.3 A tanuldk/képzésben résztvevé személyek tanitasi orarol valo tdvolmaraddsat az orat tartd
oktaté koteles bejegyezni a KRETA rendszerbe az 6ra megkezdését kovetden.

2.4 A dudlis képzésben résztvevéknél a kiilsé gyakorlati helyeken a hidnyzast tdppénzes orvosi
igazolassal kell igazolni.

2.5 A tanéran kiviili foglalkozasokrol vagy az iskola altal szervezett rendezveényrdl torténd
tavolmaradast is igazolni kell. Ha a tanuld a tanéran kivili foglalkozasra beiratkozik, a
hianyzéasokra a tanorai hianyzasra vonatkozo6 szabalyok érvényesek.

2.6 A mulasztasat 10 munkanapon beliil, igazolnia kell, ezen tali igazolas nem fogadhat6 el.

2.7 A tanul tartés tavolléte esetén az igazolast postai, vagy elektronikus uton kételes bekiildeni
a hianyzas kezdetétdl legfeljebb 1 hetes id6kozonkeént.

2.8 A tanul6 engedély nélkiil nem hagyhatja el az intézmény teriiletét. Engedélyt az igazgatotdl,
osztalyfonokétsl, a foglalkozast tartd oktatotol, tanitasi ordk utdn pedig a timogatd oktatotol
kérhet.

2.9 Egy-egy tanérardl csak az oktato és az osztalyfonok egyiittes engedélyével lehet tavozni.

Igazolatlan 6ra

Ha a tanulo/képzésben résztvevé személy tavolmaradsat nem igazolja 8 napon belill, vagy a
soron kovetkezd osztalyféndki oran, akkor mulasztasa igazolatlan.

Igazolatlan tavollét esetén az intézmény a leirt torvényi szabdlyozés szerint jar el (2019. LXXX.
Szkt. 58§.; 12/2020. Korm.rend. 163.- 164, §.):

163. § (1) A szakképzé intézmény kiteles a tankoteles tanuld torvényes képviseldjét és a
tankoteles tanulé kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképz6 intézménnyel
kézos igazgatdsii intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanuld elsé alkalommal
torténd igazolatlan mulasztdasakor, tovabbd abban az esetben is, ha a nem tankoteles kiskoru
tanulé igazolatlan mulasztdsa a tiz foglalkozdst eléri. Az értesitésben fel kell hivai a tankoteles
tanulé tirvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztds kovetkezményeire. Ha a
szakképzd intézmény értesitése eredménytelen maradlt, és a tanuld ismételten igazolatlanul
mulaszt, a szakképzd intézmény a csaldd- és gyermekjoléti szolgdlat kbzremiikidését igénybe
véve keresi meg a tankdteles tanuld torvényes képviseldjét.

(2) Ha a tankételes tanulé igazolatlan mulasztdsa egy tanitdsi félévben eléri a tiz foglalkozdst,
az igazgaté — a gyermekvédelmi és gydmiigyi feladat- és hatdskorok ellatdsdrdl, valamint a
gyamhatésdg  szervezetérdl és illetékességérdl szolo kormdnyrendeletben foglaltakkal
dsszhangban — értesiti a tanuld tényleges tartézkoddsi helye szerint illetékes gydmhatosagot, a
gyermekvédelmi  szakelldtasban nevelkedd tanuld esetén a terileli gyermekvédelmi
szakszolgdlatot és — a gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd tanuld kivételével — a csaldd-
és gyermekjoléti szolgdlatot. Az értesitést kivetden a csaldd- és gyermekjoléti szolgdlat a
szakképzd intézmény és — sziikség esetén — a kollégium bevondsdval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulaszids okdnak feltdrdsdra figyelemmel meghatdrozza a tanulot
veszélyeztetd és az igazolatlan mulasztdst kivdlté helyzet megsziintetésével, a tanuloi
tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabbd a tanuld érdekeit szolgdld feladatokat.

(3) Ha a tankételes tanulé igazolatlan mulasztdsa egy félévben eléri a harminc foglalkozdst,
az igazgaté a mulasztdsrél tdjékoztatia az dltaldnos szabalysértési hatésagot — a
gyermekvédelmi szakelldtasban nevelkedd tankoteles tanuld kivételével — valamint ismételten
tdjékoztatia a csaldd- és gyermekjoléti szolgdlatot, amely kozremiikodik a tankoteles tanuld
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torvényes képviseldje értesitésében, tovdabbd gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd
tankoteles tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

(4) A (2) és (3) bekezdés szerinti esetben a gydmhatdsdgokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gvamiigyi eljdrdsrol szélé 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet 91/F-91/J. §-dt a nevelési-
oktatdsi intézményre vonatkozé szabdlyait a szakképzd intézményre is alkalmazni kell.

164. § Ha a tanulénak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony idétartamdnak kivételével —
egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen a kétszdazétven foglalkozdst
vagy egy adolt tantdrgybdl a foglalkozdsok harmine szdzalékat meghaladja, és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem
mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztdlyozd vizsgat tegyen. Az
oktatéi testiilet az osztdlyozd vizsga letételét akkor tagadhatia meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztdsainak szama meghaladja a hisz foglalkozdst, és a szakképzd intézmény eleget tett a
163. §-ban meghatdrozott értesitési kotelezettségének.

Az igazolatlan mulasztasokkal (késésekkel) kapcsolatos teenddk ellatdsa az osztalyfénok
feladata. A megtett intézkedéseket datummal ellatva, az e-naploban irasban rogziteni kell.

A rendszeresen igazolatlanul mulasztd (kés6) tanulot a hazirendben meghatarozott iskolai
biintetések megfeleld fokozatdban kell részesiteni, és ezt az e-naplon keresztil a sziilé
tudomasara kell hozni.

Igazolatlan mulasztiasok miatti fegyelmi fokozatok
A tanuld/képzésben résztvevé személy igazolatlan mulasztasai a kovetkez6 fegyelmi fokozattal
jarnak, amelyet az osztalyf6nok rogzit az e-naploban is:
- 1 -3 6ra osztalyfonoki figyelmeztetes,
- 4 - 8 ora osztalyfonoki intés,
- 9-14 6raigazgatoi figyelmeztetd,
- 15-20 6ra igazgatdi intd,
- 20 ora felett fegyelmi eljaras indul, melynek biintetése a kdvetkeza:
- 21 -25 éraig igazgatoi megrovas,
- 30 6ra igazolatlan hidnyzas esetén a nem tankdteles kort tanulo tanuléi jogviszonya
a torvényes képvisel két irasbeli figyelmeztetése utan megsziinik, a tankételes kora
tanul6 blntetésér6l fegyelmi bizottsag dont.
Késés:

- A foglalkozasrdl késé tanuld a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, nem zéarhato ki
a foglalkozésrol.

- Akéséseket a KRETA rendszerben az oktatok bejegyzik.

- Késést igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok szerint.

- Ha a tanuld/képzésben résztvevd személy késését nem igazolja 8 napon beliil, vagy a
soron kovetkezd osztalyfénoki oran, akkor késése igazolatlan. Igazolt késésnek csak a
tomegkozlekedési eszkzok igazolt késését tekintjiik.

- Akésések a KRETA arendszer altal automatikusan dsszegzésre keriilnek. Amennyiben
a késések id6tartama eléri a foglalkozas id6tartamat, a 45 percet, a késés egy igazolt
vagy igazolatlan foglalkozasnak mindstil.



Osztalyoz6 vizsgara bocsatas, illetve évismétlés mulasztasok miatt

Az egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztésa egylittesen a 250 ora tanorai
foglalkozast, vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok 30 szazalekat meghaladja (és emiatt a
tanuld, képzésben résztvevé személy teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd), a tanitési év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi az
osztalyozo vizsgat. Az oktatdi testillet az osztélyozo vizsgat abban az esetben tagadhatja meg,
ha a tanuld, képzésben résztvevd személy igazolatlan mulasztdsainak szama meghaladja a 20
foglalkozést és amennyiben az intézmény eleget tett a 12/2020. Korm.rend. 163. §-ban
meghatérozott értesitési kotelezettségének.

A tanuld vagy a képzésben résztvevd személy, mulasztasat annal a szakiranyu oktatast folytato
szervezetnél igazolja, amelynél a szakirdny oktatdsat teljesiti. A szakirany oktatdsban
szakképzési munkaszerzddéssel valo részvétel esetén a mulasztast a keresOképtelenségrol
jogszabalyban meghatérozottak szerint kidllitott igazolassal kell a dualis képzohely felé
igazolni és a szakképzd intézménynek a dudlis képzGhely éltal a regisztracids és tanulmdanyi
alaprendszerben rogzitett adatok alapjan figyelembe vennie.

Ha a tanulo tanitasi éven kivilli egybefiiggd gyakorlatrol valo igazolt és igazolatlan mulasztasa
meghaladja a tanitasi éven kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozasainak 20 szazalékat, a tanulo
az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette, és nem 1éphet magasabb évfolyamba.

A tanulé a megismételt évfolyamon akkor is koteles teljesiteni az egybefiigg gyakorlatot, ha
azt kordbban mar teljesitette.

A szakképzd intézményben szervezett szakirany oktatasban a tanuld, illetve a képzésben részt
vevd személy a tanitisi évben teljesitendd képzésen és a tanitdsi éven kiviili egybefliggd
gyakorlaton kiviil — az egybefliggd gyakorlat mulasztasnak potlasa kivételével — a szakiranyn
oktatasban valé részvételre nem kotelezheto.

3. A tantargyvalasztissal (és annak médositasaval) kapesolatos eljarisi kérdések

A tantargyvalasztas és az érettségire felkészités szabalyai

3.1 Az intézmény a kotelez drakon feliil vélaszthato tantargyakat is biztosit tanuléi szamara.

3.2 Az intézmény biztositja tanuldinak a tanul vélasztasa szerint az emelt szinti rettségi
vizsgara valo felkészitést — felhasznalhaté orak és jelentkezd tanulok fuggvényében-a
szakmai programban meghatarozottak szerint.

3.3 A tanulé joga, hogy tanulmanyai soran nem kotelez6 tantargyakat valasszon. Ezek kinalata
az iskola szakmai programjaban megtalalhato.

3.4 Az igazgaté minden év éprilis 15-ig teszi kizzé a thjékoztatot a vélaszthatd tantargyakrol,
illetve az oktato személyérdl.

3.5 A tanulok, kiskora tanulok esetén a torvényes képvisel6k, minden év méajus 20-ig irasban
adhatjak le a tantdrgyvalasztissal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapesolatos dontésiiket az osztdlyféndknek, aki azt tovabbitja az igazgatonak.

3.6 A tanulo, illetve a sziil§ az adott tanév jinius 15-ig az igazgato engedélyével irasban
moédosithatja a tantirgyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését. Modositas esetén — ha a 12. évfolyamon 0j tantargy tanuldsat
kezdeményezi a tanulé, a 11. évfolyam kivetelményeibdl kiillonbozeti vizsgat kell tennie.



3.7 A technikumban (2020/2021. tanévt6l felmend rendszerben) a tanuld a kovetkez6 kotelez6
vizsgatargyakbol ad szamot a tudasarol:

magyar nyelv és irodalom,

matematika,

torténelem,

idegen nyelv (angol vagy német)

3.8 Az érettségi vizsga kotelezOen valasztando vizsgatargya helyett szakmai vizsgat kell tenni.
A technikumban folytatott tanulmanyokhoz kapcsoléddan letett szakmai vizsga emelt
szintll érettségi vizsganak felel meg. Szakmai vizsga a szakképzo intézményi tanulméanyok
teljes befejezését kovetden tehetd.

3.9 Erettségi vizsga (elérehozott) — a szakmai vizsga kivételével- legfeljebb harom
vizsgatargybol a szakképz6 intézményi tanulmanyok teljes befejezését megel6zo elsé vagy
masodik tanév oktOber-novemberi és majus-jiniusi vizsgaidGszakaban is letehetd abban az
esetben, ha a jelentkez6 a szamara meghatarozott, az adott vizsgatargyra vonatkozo
kovetelményeket teljesitette. Az adott vizsgatargyra vonatkozd kovetelményeket az
intézmény szakmai programja tartalmazza.

3.10 Az a tanuld/képzésben résztvevd személy, aki a szakképzO iskoldban folytatott
tanulméanyokhoz kapcsolodéan szakmat szerzett és annak megszerzését kovetden kivan
érettségi vizsgat tenni, mentesiil az érettségi vizsga kotelezden valasztando vizsgatargya
alol.

3.11 Azon tanuldék szaméara, akik 2020 szeptembere elott kezdték tanulményaikat a
szakgimnaziumban, a kotelezOen valasztandd vizsgatargy a szakgimndzium dgazatanak
megfeleld szakmai vizsgatargy.

3.12 Az érettségi vizsgan a sajatos nevelési igényl tanulo, aki valamely kételezo vizsgatargy
értékelése €s mindsitése alol mentesiil, az érettségi vizsga kotelezd vizsgatargyai helyett
masik tantargyat vélaszt.

3.13 A valaszthato érettségi tantargyakrol szol6 tajékoztatot a kovetkezo tanévre az igazgatd
minden év dprilis 15-ig a diakonkormanyzat €s a képzési tanacs véleményének kikérésével
osszeallitja. A tajékoztato tartalmazza a targyat oktatok nevét, illetve azt is, hogy az iskola
az adott vizsgatargybdl kozép- vagy emelt szinten biztositja a felkészitést. A tajékoztatot az
iskola honlapjan k6zzé kell tenni. A tanuldkat és a sziiléket a valaszthato targyakrol az
osztalyfonokok is tajékoztatjak.

3.14 Az iskola az angol, illetve a német nyelv oktatasat biztositja, a tanulo alapvetden az
elozetes tanulmanyai folytdn megkezdett idegen nyelv tanuldsat folytatja, de a tanuld,
kiskoru tanuld esetén annak torvényes képviselGje irasbeli kérelmére a masik nyelv is
vélaszthato.

3.15 Az iskolaba ujonnan beiratkozo tanuld, illetve a kiskoru tanuld esetén annak torvényes
képviselje a beiratkozaskor irasban adhatja le a tantdrgyvélasztissal, valamint a
felkészllési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését az iskola igazgatdjanak.

4. A tanuloi kotelességek (kozremiikodés) meghatarozisa sajiat kiornyezete rendben
tartasaban és a foglalkozasok elokészitésében



A tanul6/képzésben résztvevé személy kitelességei:

4.1 Részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlaton.

4.2 Eleget tegyen — rendszeres munkéval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségenek.

43 Ovja a szakképzé intézmény létesitményeit, felszereléseit, védje kornyezetét, és
takarékoskodjon az energia felhasznalasaval.

4.4 Ovija sajét és tarsai testi épségét és egészségét. Tartsa be a szakkeépzd intézmény helyisegei
és a szakképzd intézményhez tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a szakiranyt oktatas
rendjét, a szakképzd intézmény szabalyzatainak el6irdsait, a tiz- és balesetvédelmi,
valamint a munkavédelmi szabalyokat. Baleset esetén a tanuld koteles jegyzOkonyv
felvételét kérni, sajat érdekében, a jelenlévé oktatotol vagy dolgozotél. A tanulok, a
képzésben résztvevl személyek az intézmény létesitmeényeit, helyiségeit a kotelezd ¢s a
vélaszthato tanitasi érakon csak oktatoi feliigyelettel hasznalhatjak.

4.5 A szakképzé intézmény/dualis képzohely oktatdi és alkalmazottai, tovabbé a tanul6tdrsai
emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet és megbecsiilést tanusitson irantuk.

4.6 A szakiranyl oktatisban szakképzési munkaszerzédéssel valo részvétel esetén tartsa be a
dualis képzShelyen a munkavallaléra vonatkozo elirasokat és kotelezettségeket.

4.7 Menzai és kollégiumi téritési dijat dtutaldssal, készpénz atutaldsi megbizdssal, vagy az
iskola pénztaraba torténd befizetéssel rendezni koteles. Menzérdl, kollégiumbol valo
kiiratkozéasat sziiléi engedéllyel kérelmezi (nagykori tanulo frdsban keérelmezheti a
szolgaltatas megsziintetesét).

4.8 A tanitasi 6rakhoz, gyakorlati foglalkozésokhoz sziikséges taneszkozoket, felszereléseket
mindig magéval hozni.

4.9 A tanuldasztalon kizarélag csak az 6rai munkéhoz sziikséges eszkozoket tartani. A tanuld
az iskolaba és iskolai foglalkozasokra csak az iskolai tevékenységhez sziikséges dolgokat
magéval hozni, az intézmény egyéb targyakért felelésséget nem vallal.

4.10 Az osztaly tanérai munkdjanak el6készitésében és befejezésében — minden osztalyban
az osztalyfonok megbizasa alapjdn — hetenként véltassal egy tanuld végzi a hetesi teenddket.
A mindenkori hetes kotelességei:

- szamba veszi és jelenti a hidnyzokat az Orat tarté oktatonak

- ha becsengetés utén 10 perccel az oktaté nem érkezik meg az oréra, jelentenie kell
az igazgatohelyettesnek, vagy a titkarsagon

- egy héten keresztill tigyel az osztaly altal haszndlt terem rendjére, tisztasagara,
orakozi sziinetekben szellézteti a termet

- ha barmilyen rendellenességet, rongalast tapasztal, jelenti az orat tartd oktatonak

- tavozaskor ellendrzi a terem tisztasigat, a lampakat leoltja.

4.11 Ak az intézménynek a szabdlyok megsértésével kart okoz, az a Szkt. 66. § térvényben
meghatarozottak szerint kartéritési felel6sséggel tartozik.

4.12 Haatanuld a szakképz6 intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szerint koteles azt
megtériteni.

413 A kartérités mértéke nem haladhatja meg a —karokozas napjan érvényes — kotelezd
legkisebb munkabér

- egyhavi dsszegének dtven szazalékat gondatlan kdrokozas esetén,
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- Othavi Osszegét szandékos karokozas esetén.

4,14 Az iskolatol felvett eszkozokkel (konyvtari konyv, szerszamok, munkaruha, kollégiumi
felszerelés stb.) a kitlizott hataridore, de legkésébb tanuldi jogviszonya barmely okbol
torténd megsziinése esetén koteles elszamolni.

4.15 A kotelességek elmulasztasa fegyelmi, kartéritési felel6sségre vonassal jar.
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Kozremiikodés a foglalkozasok és a rendezvények elkészitésében, lezirasaban:

4.16 Az egyes tanoran kivilli iskolai rendezvények elGkészitésében, lebonyolitasaban,
lezarasdban a rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak — a
rendezvény lebonyolitasaval megbizott oktatd utasitasai alapjan — kozre kell mitkodnitik. A
tanoran kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanulokozosségeket €s oktatokat az iskola
éves munkaterve hatarozza meg.

417 A tanuld és a képzésben résztvevd személy az iskolai hagyoméanyoknak megfelel6en
részt vesz az iskolai rendezvényeken (szalagavatd, ballagas, iskolai tinnepélyek, egyeb
rendezvények), az linnepi miisorokban oktatoja felkérésére aktivan kdzremikodik.

4,18 Ha egy terem, helyiség berendezését (tandra, foglalkozés, rendezvény stb. idején)
megvaltoztatjak, akkor a helyiség rendjét — a hasznédlat végén — a helyiséget igénybe
vevOknek kell visszaallitaniuk.

4.19 Iskolai szintii {innepélyeken, kiemelt rendezvényeken viseljen alkalomhoz ill§ vagy
tinnepld ruhat.

II. VISELKEDESI ES HASZNALATI SZABALYOK; TERMEK ES
SPORTLETESITMENYEK HASZNALATA

A szakképzd intézmény Héazirendje allapitja meg a tanuldk, illetve a képzésben részt vevd
személyek jogai gyakorlasdnak és - a tanulméanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil -
kotelességei teljesitésének modjat, tovabba a szakképz$ intézmény altal elvart viselkedés
szabalyait az iskolaban, iskolai programokon és a tanulok iskolai tevékenységével
kapcsolatban.

5. A szakképz6 intézmény altal elvart viselkedés szabalyai

A didkoknak ismerniiik és alkalmazniuk kell a Hazirendben foglaltakat, mind a tanitasi 1d6 alatt,
mind az iskolan kiviili tartézkodas soran.

A tanuldnak be kell tartani az iskola tanérai és tandran kiviili foglalkozésok szabélyait ¢s az
iskola helyiségeinek hasznalati rend;jét.

A tanulo kitelessége az iskola vezet6i, oktatoi, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat
és jogait tiszteletben tartani.

A didkok beszédstilusaban, a napszaknak megfeleld udvarias koszénésében és viselkedéscben
fejez6djék ki az oktatok és az iskola minden dolgozdja irdnti tisztelet.

Elitélendd mas népek, etnikumok, vallasok vagy nemi identitasuak méltosagat sérté magatartas.
A tanulo kotelessége, hogy az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsovel, a helyhez, alkalomhoz
il16, id6jarasnak megfeleld 6ltozékben jelenjen meg. A kirivo, kihivo ruhdzat nem illendd
viselet.

Tevékenyen vegyen részt az iskolai kozOsségi élet szervezésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

Az iskolara, annak dolgozdira és didkjaira vonatkozo barmilyen szdveg, kép-, video-€s
hanganyag rogzitése, illetve kozzététele az érintettek hozzajarulasa nélkiil tilos.

Tilos olyan tartalmak nyilvdnossagra hozatala, amelyek karositjak, illetve megsértik az iskola,
vagy a kozosség érdekeit, személyiségi jogait.
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Tilos a dohdnyzas, a szeszesital és a kiilonboz6 drogkészitmények fogyasztasa az iskola teljes
teriiletén és az iskola altal szervezett programokon.

Szigortian tilos barmely olyan targy iskoldba torténd bevitele, mely a testi epséget
veszélyeztetheti.

6. Elvart magatartas az intézmény altal szervezett — intézményen kiviili — rendezvényeken

Az iskola altal szervezett, a szakmai program végrehajtdsdhoz kapcsolodd iskolan kiviili
rendezvényeken, programokon az iskolai foglalkoz4sokon, intézményen belill elvart
viselkedésre, magatartasra vonatkozé eléirasok az irdnyadoak.

Az iskola altal szervezett, kotelezé és szabadon valaszthatd iskolan kiviili rendezvényeken,
programokon a tanul6knak a kulturalt viselkedés ltalanos szabalyai szerint kell részt vennilik,
az iskolaban is érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

A tanulé életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagdhoz igazodva, oktatd
feliigyeletével, szilkség esetén iranyitasival kozremiikddjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszkézoknek a rendben tartisdban, a tanitasi orak, rendezvények elékészitésében,
lezarasaban.

A tanulonak csak rendkiviil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhato
sziiléi kérésen alapuld — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulas helyett az
iskola mas tanérai foglalkozasan vegyen részt, vagy a kételezd iskolai rendezvényrél tavol
maradjon.

7. Az intézmény helyiségeinek, berendezési targyinak, eszkozeinek hasznalati rendje

Az iskola minden tanuldja felelds:

- az iskolai kozosségi tulajdon védelméért, allaganak megovasaeért,

- az iskola rendjének és tisztasaganak megorzéséért,

- atakarékos energiafelhasznalasért,

- atliz- és balesetvédelmi, tovabba a munkavédelmi szabalyok betartasaért.
A tanulok az iskola létesitményeit csak oktatoi felligyelettel hasznalhatjak.
Az iskola létesitményeit, helyiségeit mindenki koteles a rend és a tisztasag megtartasaval
rendeltetésszerlien hasznalni.
Az intézmény teriiletén az épiilet felszereltségében és a berendezési targyaiban eldidézett kart
a karokozonak meg kell tériteni.
Az iskola helyiségei az igazgato elézetes engedélyével bérbe adhatok.
A helyiségek hasznalatat egyes esetekben — konyvtar, tornaterem, szaktantermek, tanmiihelyek,
stb. — specialis szabalyok hatarozzak meg.
A hasznalat soran a tanuldk kotelesek betartani a kdrnyezetvédelemre vonatkozo altalanos
iranyelveket (energiatakarékossag, lehetéség szerinti szelektiv hulladékgylijtés).
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8. Az intézményhez tartozé teriiletek (tantermek, szaktantermek, sportlétesitmények)
hasznalatanak rendje

Elméleti tantermek: A tantermet az oktatok nyitjak és zarjak.

Szamitastechnikai tantermek, labor: A tantermet az oktatok nyitjak és zarjk. A tanuldk
és a képzésben résztvevék az altaluk haszndlt szamitogepes tantermekben az oktato
jelenlétében tartozkodhatnak. A termekben 16v6 szamitogépek és egyéb eszkozok megovasa
érdekében ott étel és ital fogyasztasa, illetve az asztalokon és a gépek kozelében tartasa
minden esetben tilos. Az informatikai berendezések megévéasa érdekében, az ételt, italt
minden esetben a taskdban kell tartani!

A szémitastechnikai tantermekben tandrdkon kivill csak kiilén meghatarozott idSben,
teremfeliigyeld jelenlétében lehet tartdzkodni (pl. szémitdstechnikai terem, géptermekben
gyakorlasi lehetOség).

Mivel az iskola kizoktatési intézmény, a teriiletén tilos a dohényzas!

Konyvtar, tankonyvek: A tanuldk és a képzésben résztvevok és a tanarok a képzes
folyaman szitkséges konyveket, a konyvtari nyitvatartasi idoben kolecsonozhetik ki a
konyvtarbol.

A kényvtdr nyitvatartdsi ideje:
Minden tanit4si napon 9:00-13:00 kozdtt van lehet6ség a konyvtari szolgéltatasok
igénybevételére.

8.1 Tantermek hasznalata:

- A tanulok oktatoi feliigyelettel tartozkodhatnak a tantermekben.

- Az ajtokat oktatd vagy iskolai dolgozo nyithatja ¢s zérhatja. Amennyiben az ajto
nincs bezarva valamilyen oknal fogva, didk oktatdi feliigyelet nélkil akkor sem
1éphet be a tanterembe.

- A tanterembe kikapcsolt mobil telefonnal léphet be a tanuld.

- A tanuldknak tilos hozzény(lni a tantermekben taldlhaté elektromos
berendezésekhez, szaktantermi anyagokhoz, az oktatéi asztalon elhelyezett oktatasi
anyagokhoz. Az egyéb iskolai eszkozoket a tanulok csak az oktatdi engedélyével
hasznalhatjak.

- Tanéra elején minden tanuld koteles jelezni a legkisebb rongalast is. Munka és
tanulo helyéért minden tanuld anyagi felel6sséggel bir. A tanuld jelentési
kotelezettsége kiterjed a munkakdrnyezetére is, azaz fal sérilésere, rongalasara, ajto,
ablak, zarak, fiit6testek és tartozékaikra is.

- A tantermekben a falra dekoraciot ragasztani tilos!

- A tantermekben hagyott értéktargyakat - megtalalas esetén - az iskola titkarsagan
8rizzik, majd harom honap elteltével, gytjtékonténerbe vagy a voroskeresztnek
juttatjuk el.

A tanuldk, a képzésben résztvevd személyek altal is hasznalt kiildnleges helyiségek rendjét
kiilén teremrend szabéalyozza. Ezt az illetékes munkakozosség, illetve a felelds (oktatd) vagy
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az oktatoi testiilet altal megbizott munkacsoport késziti el, célja az egészség és a testi épség
védelme, a munka feltételeinek biztositasa, valamint a vagyonvédelem.

Kiilonleges helyiségek: tornaterem, konyvtar, étkez0, gyakorlati miihelyek, informatika

terem

8.2 Szaktantermek hasznalata:

Laboratoriumi rend és munkaszabalyok

Altalanos szabélyok:

Laboratoriumban tanulé csak oktatdi feliigyelet mellett tartdzkodhat.

A tanulok az els6é gyakorlatokon - illetve, ha sziikséges esetenként — munka- és
balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, annak elsajatitasa szamonkérésre kertil.

A hosszu haju tanuloknak a hajat a gyakorlat id6tartamara fel kell tlizni.

Nyaklanc, gytirti, karkoto, karora, hosszu / lakkozott korom, ill. miikorom viselése tilos!
A munkat a kijelolt helyen szabad végezni. A labort, munkaasztalt, illetve a
munkafolyamatot (melegités, desztillacio, keverés, bekapcsolt elektromos késziilék,
stb.) otthagyni csak a gyakorlatvezet engedélyével szabad.

A munkahelyet még a feladat elvégzése kozben is rendben és tisztan kell tartani.
Vegyszeres lveg 1s csak atmenetileg maradhat az asztalon, azt hasznalat utan vissza kell
tenni a helyére!

Fokozottan tigyelni kell arra, hogy a padozat ne legyen nedves!

Munka utan azonnal mossuk el a hasznalt edényeket!

A munka befejeztével a munkahelyen rendet kell rakni és azt csak megfelel6en, tisztan
lehet otthagyni. A laboratériumi szekrényekben csak tiszta eszkzok tarolhatok.

A laboratdriumban étkezni, inni tilos! Nyilt langot engedély nélkiil hasznalni tilos!

A laboratériumi biztonsdg szempontjabol az egyik legfontosabb szabaly az, hogy a
laboratdriumban mindig rend és tisztasag uralkodjon. A széthagyott anyagok, edények
és felszerelések, a kiomlott vegyszerek, a hulladék felhalmozodasa, az elhanyagollt,
sérilt allapotban 1évé eszkozok, védoéfelszerelések és berendezési targyak balesetek
forrasai.

A laboratériumokban a kozlekedd utakat még ideiglenesen sem szabad lesziikiteni,
elzari vagy eltorlaszolni. Kiilondsen vonatkozik ez a kijaratok felé vezet6 utakra.

Ha a borlinkre sav frocesen, akkor elészor toréljik le, majd b6 vizzel mossuk le; ha
sziikséges, akkor kozombdositsik gyenge luggal (natrium-hidrogén-karbonat-, vagy
bérax oldattal). Lugos szennyezddés esetén 2%-os tdménységl ecetsav-oldattal, vagy
borsav-oldattal kdzombositsiink, a torlés illetve a vizzel valé lemosas utin! Ha
szemlnkbe kerlil mar6 anyag, akkor annak kimosasdhoz hasznaljuk a szem
mosoOpoharat, savas szennyezés esetén ligos, lugos szennyezés esetén savas
kozombositd oldatot haszndljunk! A gyors elsésegélynyutjtas utdn mindenképpen
forduljunk orvoshoz!

A tlzvédelmi eszkozdknek - oltohomok, kézi tlizolto-késziilék- mindig hozzaférhetd
helyen kell lennitlik, és ezeket csak tliz esetén szabad hasznalni.

A munkaasztalon a laboratériumi munkéahoz sziikséges eszkozokon kiviil csak a
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gyakorlati flizet (jegyz6kényv), tankonyv, szamologép, iréeszkoz lehet.

Taskékat, kabatokat stb. a laboratorium erre a célra kialakitott helyére kell tenni a
gyakorlat megkezdésekor.

Ugy kell dolgozni, hogy kézben a laboratériumban tartézkodok testi épségét vagy azok
munkdjanak sikerét ne veszélyeztessik.

Baleset esetén az elharitasi munkaban mindenkinek részt kell vennie, a balesetvédelmi
oktatdson megismert modon.

A munka kozben okozott kéarokért a tanuld egyénileg felelds. A karokozéasrol a
gyakorlatot vezetd oktato jegyzSkonyvet készit.

Vegyszerek:

A vegyszerszekrénybe tanuld nem nyulhat be!

Anyagok melegitésekor, elegyitésekor nem szabad az edény f6lé hajolni, mert az anyag
a borre, szembe froccsenhet.

Vegyszerek a taroloedényiikbe vissza nem onthetdk.

Ugyelni kell arra, hogy a dugdkat fel ne cseréljik.

Kémesé hevitésekor vigyazzunk arra, hogy sem szomszédunk, sem magunk felé¢ ne
forditsuk!

Vegyszerek maradékét csak az oktatok altal kijeldlt helyen szabad gyljteni.

Szigortan tilos a vegyszert megkostolni!

A vegyszereket magunk felé legyezés kozben lehet szagolni. Tomény savakkal,
lugokkal torténé munkanal véddszemiiveget kell haszndlni.

Berendezések:

A halézattal sszekotott elektromos késziiléket csak szaraz kézzel szabad megfogni. A
késziiléket vni kell a vizsugéartol, folyadéktol, a gumivezetéket a melegtdl.

Az asztalokra szerelt konnektorokra és az ezekhez kapcsolt elektromos miiszerekre
folyadéknak nem szabad keriilnie. Ha mégis el6fordul, az aram kikapcsoldsa utan
szarazra kell torolni.

A berendezéseket csak oktatdi engedéllyel és feliigyelet mellett hasznalhatja a tanulo.
Ha a tanul6 meghibasodast észlel, haladéktalanul jelezze oktatojanak.

Informatika termek hasznalatanak rendje

Az informatika termekbe a tanuldk kizarolag a tandrai felszerelést, illetve értékeiket
(pénztérca, kikapcsolt mobil stb.) vihetik be.

Etelt és italt az informatika tantermekbe bevinni szigortan tilos!

A tanulok az oktato altal meghatarozott iilésrendnek megfelelden foglaljék el a helytket.
A tanulé ellendrzi a , munkahelyét,” amennyiben rongéléast vagy meghibasodast észlel,
azonnal jelzi az oktatonak.

Helye elfoglalasa utén felel6sséggel tartozik az eszkdzokért. A munka kozben torténd
meghibasodast a tanulé az 6rat tartd oktatonak azonnal jelzi.

Meghibésodés esetén a hardver (pl. egér) cseréjét vagy javitasat a rendszertizemeltetd.
végezheti!

A tanulé a szamitogépet kizarolag oktati utasitasra hasznalhatja (be- és kikapesolas,
be- és kijelentkezés).
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Programok letoltése és telepitése kizardlag a rendszerlizemeltetd engedélyével
torténhet.

Kiils6 adattarat a tanuld az orat tartd oktatd engedélyével hasznalhat.

A fokapcsolot kizardlag az oktatd haszndlhatja, az utolsé o6ra befejeztével azt koteles
lekapcsolni.

Az iskola oktatoinak és didkjainak kotelessége vigyazni, figyelni a terem tisztasdgara ¢s
¢pségére, a szamitogépek rendeltetésszerli hasznélatara.

Az informatika tantermekben az intézménnyel jogviszonyban all6 tanulokon és
oktatdkon kiviil idegenek nem tartdozkodhatnak.

8.3 Tanmiihelyek, tangazdasagok hasznalatanak szabalyai

Tanmiihelyek

Oltoz6 rendje:

A gyakorlat megkezdése elétt minden tanulonak kotelez6 az 61t6z6 hasznalata.

A tanuldesoportok nemek szerint, kiilon hasznaljak az 61toz6t.

Az 61toz6 kijeldlt helyén az utcai cipdt, ruhat, kabatot, taskat taroljak.

Higiéniai okok miatt tiszta, fehér munkaruhat és sapkat (hajhalot), balesetvédelmi
okokbdl cstiszasmentes, zart cipot (acélbetétes, gumicsizma) kell viselni, ezt az 61toz6be
kell a tanulonak magara 6lteni.

A hosszl haju tanuloknak a hajat a gyakorlat idétartamara fel kell tiizni.

Nyaklanc, gytr(i, karkoto, karora, hosszu, lakozott-, ill. miikérom viselése tilos!

Az 61téz6ben enni, inni higiéniai okokbdl tilos.

Az 6ltozoben hagyott, el nem zart értékekért az iskola nem vallal felelosséget.

A taskakat a kijelolt helyre kell tenni.

A tanulé nemcsak sajat, hanem tarsai 6ltozékének tisztasagacrt, épségéért is felel.

A gyakorlat végén az 6lt6z6t olyan allapotban, rendben kell atadni, amilyenben azt
kaptak.

A taniizemek rendje:

A taniizemben diak csak oktatdi feliigyelet mellett tartézkodhat.

Kabatot, taskat tilos bevinni.

A tanuld apoltan, tiszta munkaruhaban (fehér nadrag, fehér polo, fehér sapka, hajhalo)
¢s csuszasmentes, zart cipdben (acélbetétes, gumicsizma) koteles megjelenni. Ennek
hianyéaban a tanul6é nem vehet részt a gyakorlati munkaban.

Lazas allapotban, vagy fertdz6 betegség esetén, illetve hasmenéses, hanyasos tiinetekkel
a tanuld nem tartdzkodhat a tanmihelyben.

Az év elején ismertetett munka-, baleset- €s tizvédelmi szabalyokat be kell tartani.

Az eszkozoket, gépeket oktatoi feliigyelet mellett, engedéllyel és rendeltetésiiknek
megfelelden szabad hasznélni.

A halozattal 6sszekotott elektromos késziiléket csak szaraz kézzel szabad megfogni.
Munka kozben a tanuldnak ligyelni kell a rendre, tisztasagra, valamint sajat és tarsai
testi épségere.

Barmilyen hiba, balest esetén azonnal szdlni kell a gyakorlat vezetdjének.

A meghibéasodott berendezéseket, gépeket a tanuld nem kezdheti el javitani.
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A tanuld a gyakorlaton kijelolt munkahelyen dolgozhat, amely eszkozeiért,
berendezéseiért és azok tisztasagaért, épségéért felel.

A taniizemben okozott kart a Hézirendben foglaltak szerint meg kell tériteni. A
karokozasrdl a gyakorlatvezet6 jegyzSkonyvet vesz fel.

A gyakorlat elején ismertetett helyes munkamiiveleti rendet be kell tartani.

Minden tanulé felel6s a takarékos anyag- és energiafelhasznaldsért.

A taniizem helyiségeit a higiéniai szabalyok betartatisa utan olyan allapotban adjak at
a tanulok, ahogy azt kaptak.

Tangazdasag

Altaldnos szabalyok:

- A tangazdasagban tanulok kizarolag telepvezetdi, telepi dolgozoi, valamint oktatoi
engedéllyel kizarolag tandra, vagy szakmai gyakorlat keretében tartozkodhatnak. Eseti
kivételt a szakmai igazgatohelyettes tehet.

- A tanuld csak munkaképes 4llapotban végezhet munkat a tangazdasag teriiletén.

- A tanulok csak a gyakorlatvezetd utasitdsai alapjan, az altala meghatarozott helyen ¢s
eszkozokkel végezhetnek munkat.

- A hibés, sériilt, valamint torott munkaeszkozt a tanuld koteles haladéktalanul jelentent
a gyakorlatvezetdnek.

- Tilos az iizem teriletén, a munkahelyen biztonsagot veszélyeztetd magatartast
tanusitani.

- Szeszesitalt a taniizembe vinni, ott tarolni, illetve fogyasztani tilos!

- A munkateriileten rendet, tisztasagot kell tartani, és a munka végeztével az eszkdzoket
megtisztitva a tarolo helyiikre visszavinni.

- Minden tanul6 koteles a munka végeztével a rabizott eszkozzel elszamolni.

- A tanul6 a munka kozben elszenvedett legkisebb sériilést, rosszullétet, megbetegedést
azonnal koteles a munkavezet6jének jelezni, és elsdsegélyt kémi.

- A tanuld a sajat és tarsai épségét is koteles védeni.

- A hosszu hajat 6ssze kell fogni.

- Nyaklane, gy(irti, karkotd, karora, hosszi- illetve hosszi mik6rom viselése tilos!

- Nyilt lang hasznélata tilos a taniizem teljes tertileten!

- A munkateriiletre kabatot, taskat, telefont bevinni tilos, a tanul6 kételes azokat az arra
kijelolt helyen tarolni.

- Forgd, mozgd alkatrészek kozelében a tanulo nem tartézkodhat. A serilt, vagy
burkolattal nem rendelkezé gépelem észlelése esetén koteles azt jelenteni a
gyakorlatvezetdnek.

- Onélléan er8géppel munkat csak jogositvannyal rendelkezd tanulo végezhet, kizardlag
a gyakorlatvezeté engedélyével.

- Jogositvannyal nem rendelkezd tanulé er6géppel munkat csak oktato jelenlétében
végezhet.

- Munkagép és erégép beallitasat csak a gyakorlatvezetd jelenlétében végezhetik el a
tanulék, a munkafolyamat megkezdése elétt az eszkdz oktatoi ellendrzése szikséges.

- Vegyszerekkel tanulé nem dolgozhat. A vegyszerek tdrolasira kijelolt helyen
(vegyszerraktar) tanuld nem tartozkodhat.
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- A tanuld szandékos karokozasért, vagy bizonyithatoan felel6tlen magatartasbol adodo
kéareseményért felel@sségre vonhato.

8.4 Sportlétesitmények hasznalatanak rendje

A munkavédelmi oktatas tematikéja:

YV V VVYY

Oltdzés rendje

Felszerelés

Orai rend

Sérulés esetén teenddk
Felmentések
Egyéb rendelkezések

Az ésszer( takarékossagot megtartva kell a csarnok vilagitasat és a vizesblokkjait
hasznalni.
Az oltozék ¢és a mellékhelyiségek vilagitasan kivil az egyéb elektromos
berendezéseket didk nem hasznalhatja.
Az oltozofelelosok a csoport bemenetele el6tt ellendrzik az 61tézét, az esetleges
rendellenességet az oktatonak jelzik. A tanulok orakezdésig az 61tdzokben kotelesek
tartozkodni.
Az egyes 61t6z0k tanuldcsoportjai a tanév elején keriilnek beosztasra.

o A ruhédkat rendezetten kell tarolni.

o Szemetelést el kell keriilni.
A tanordkon tiszta, valto sportcipd, sportnadrag, sport felsé hasznélata az el6irt
felszerelés.
Tilos az o¢ra, gylrl, nagyméretii fiilbevald, nyaklanc, ragd, karkotd, egyéb
testékszerek hasznalata. Hosszl haj nem lehet szabadon, illetve kemény hajkotovel
rogzitett
A sportcsarnokban tanuldk csak oktatdi feliigyelettel, az 6rarendben meghatarozott
id6ben (tanora, tomegsport, szakkdri foglalkozas, verseny) tartézkodhatnak.
A tanérara az oktato altal meghatarozott helyen kell megjelenni, felsorakozni
(klizdotér, kinti sportpalya, a sportcsarnok kijeldlt része).
A tanuld koteles a foglalkozasokhoz sziikséges eldkésziiletekben részt venni,
valamint azok utan a szertari rend helyreallitasat elvégezni.
A kondicional6 termet csak oktatdi engedéllyel és a terem kiilon rendjét megtartva
lehet hasznélni.
Balesetet, rosszullétet az oktatonak azonnal jelenteni kell.
Minden szert, eszkozt, csak a rendeltetésének megfeleléen szabad hasznalni.
A tevékenység kozben észlelt, veszélyt jelentd rendellenességet az oktatonak
jelenteni kell.
A teremben kikészitett szereket csak az oktatd engedélyével, utasitasara szabad
hasznalni.
A kijelolt segitségnyujtok, biztositok az adott feladaton kivil massal nem
foglalkozhatnak,
A csarnokot, a labdakat, szereket rendeltetésszerlien kell hasznalni,
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- Sériilés esetén azonnal értesiteni kell a foglalkozast vezetd oktatot, amennyiben ez
nem lehetséges, a legkozelebb 1évé mas oktatot. Sulyos sériilés esetén mentdt kell
hivni. Jelentéktelennek tiinG sériilést, rosszullétet is kell jelezni.

- Felmentést csak a testnevel6 adhat. A felmentést orvosi javaslatra, irdsos szil6i
kérésre; illetve szdban tanuloi kérésre adhat.

- Felmentés esetén is kotelezd a testnevelés felszerelés.

- A felmentett is sorakozik az ora elején és végén.

- A fentiekb6l az oktato eltérhet indokolt esetben.

- Ertéktargyat csak sajat felel6sségre hozhat.

II1. A MIKODES RENDJE

9. A foglalkozasok, tanorak, foétkezések kozotti sziinetek idétartama, csengetési rend

9.1 A foglalkozasok, tanérak, foétkezések kozotti sziinetek idétartama

A tanitasi orak reggel 8:00-kor kezdddnek.
Az 6rék ideje 45 perc.
A tanitasi érak és a tanoran kiviili foglalkozdsok kozott — a tanuldk részére — sziinetet kell
tartani.
Az elméleti tanitasi 6rak kozti sziinetek rendje:

1. 6ra utani sziinet: 8:45 — 8:55
. Ora utani sziinet: 9:40 — 9:50
. Ora utani sziinet: 10:35 —10:45
. Ora utani sziinet: 11:30 — 11:40
. Ora utani sziinet: 12:25 —12:30
. Ora utani sziinet: 13:15 — 13:20
. Ora utani sziinet: 14:00 — 14:05

-1 Oy B W

14:05 utén az Orat tartd tanar dont a sziinetek rendjérol.

A tanmtihelyi és délutani laboratériumi gyakorlatok sziineteinek rendjérdl a gyakorlatvezetok
rendelkeznek az elvégzend6 feladat fliiggvényében.

Roviditett tanorai rend esetén minden tandra 35 perces.
Orakozi sziinetekben a tanuldknak el kell hagyniuk a tantermeket.

Az 6rakozi sziinetekben a tanuldk jo id6 esetén az udvaron, rossz idében az auldban, illetve a
folyoson tartézkodhatnak. A sziinetekben tilos az utcara menni, illetve ott tartézkodni.

Azok a tanulok, akiknek orarendileg lyukas érajuk van, ez idd alatt az aulaban, a folyoson, a
konyvtarban (ha ott nincs tanitasi 6ra), vagy az udvaron tartézkodhatnak. Mindeniitt figyelnitik
kell arra, hogy az iskola rendjét megtartsak és a tanitasi orakat magatartasukkal ne zavarjak.

20



A tanorai és a tanitasi orak kozotti sziinetek rendjének fenntartasa érdekében tanéri tigyeleti
rendszer mlkodik. Az tligyeletes oktatd tajékoztatja a tanuldkat a hianyzé tanarokrdl és a
helyettesités rendjérdl.

9.2 Tanorak csengetési rendje

A tanuloknak a tanitas kezdete elott legaldbb 30 perccel az iskolaba kell érkeznitik.
A csengetés rendje a tanitasi orak és az drakdzi szlinetek idtartamat hatarozza meg.
Az iskolaban a tanitas 8:00-kor kezdddik.

A tanitési 6rak 45 percesek.
Tanordk csengetési rendje:

0. Gyakorlat: 7:00-t61
1. ora: 8:00 —8:45

2. ora: 8:55-9:40

3. ora: 9:50-10:35
4. ora: 10:45-11:30
5. Ora: 11:40-12:25
6. ora: 12:30-13:15
7. ora: 13:20 - 14:00
8. Ora: 14:05 - 14:45
9. ora: 15:00 - 15:40
10. ora: 15:45 - 16:25
11. 6ra: 16:30-17:10
12. 6ra: 17:15—-17:55
13. 6ra: 18:00 — 18:40
14. 6ra: 18:45—19:25

A becsengetéskor az osztalyok a féépiiletben a tantermekhez vonulnak (a kozlekedés
megkonnyitése érdekében a 1épcso jobb oldaldn), €s a tanterem eldtt rendben varjék az oktatot.
Amennyiben az orat tarto oktatd 10 percen beliil nem érkezik meg, Uigy az osztaly képviseldje
jelzi az igazgatosagon.

10. A tanulék munkarendje
Az elméleti ¢és a gyakorlati oktatas orarend, illetve heti beosztas szerint torténik.
Az iskoldban a tanitas 8:00-kor kezddédik.

A tanitasi orak 45 percesek. A tanitasi orak kezdési és befejezési idépontjai:

1. 6ra 8:00 — 8:45 1. sziinet 8:45 — 8:55
2. 0ra 8:55-9:40 2. sziinet 9:40 - 9:50
3. ora 9:50 - 10:35 3. sziinet 10:35 - 10:45
4. ora 10:45 -11:30 4. sziinet 11:30-11:40
5. 6ra 11:40-12:25 5. sziinet 12:25-12:30
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6. Ora 12:30 - 13:15 6. szlinet 13:15-13:20
7. Ora 13:20 - 14:00 7. szlnet 14:00 — 14:05
8. Ora 14:05 — 14:45

Minden tanuldnak és az elsd orat tartd oktatoknak 7:50-rekell érkeznie az iskolaba.

Az iskolat szombaton, vasdrnap és egyéb munkasziineti napon — az iskola igazgatdja dltal
engedélyezett rendezvények kivételével — zarva kell tartani. A szokdsos nyitvatartasi rendtdl valod
eltérésre az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

A délutani, esti oktatas rendjérdl az intézményvezetd kiilon dont.

A tanulé becsengetéskor annél a szaktanteremnél tartdzkodik, ahol drdja lesz. Fegyelmezetten
vérja a szaktanart. A terembe a szaktanarral egyidejlileg vonul be.

Aki az 6ran rendbontéssal akadalyozza a kdzds munkat, elvonja tarsai figyelmét, fegyelmi
vétséget kovet el.

A tanitasi 6ra kezdetén és végén a tanulok a tanért vagy az orat latogaté személyt néma felallassal
koszontik.

Orarol tanulot, vagy oktatét kihivni, vagy az 6rat mas modon zavarni csak kiildndsen indokolt
esetben lehet.

Tanul6 a tanari szobdba csak engedéllyel léphet be.
A tanulék az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld felligyeletével
hasznalhatjak. Ez alol felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

Az 6rakédzi sziineteket a tanuldk az auldban ill. az udvaron toltik, a kulturdlt magatartas
szabalyait megtartva, ligyelve sajat ¢s tarsaik testi épsegere.

A tanuldk tartozkodasi helye, ,lyukas” éraban ill. a gyogytestnevelésre utalt tanuloknak a
testnevelési orak alatt, a kijelolt tanterem.

A hetesi teend6k vallaldsa minden tanulé kotelessége. A heteseket az osztalyfondk, a szaktanar
jeloli ki. A hetesek kotelessége az osztalylétszam jelentése, a munkakezdés elemi feltételeinek
— kréta, tiszta tabla — biztositésa.

Szaktantermek esetében a tiszta tablardl a hetes az ora végén gondoskodik. Tanitas utan az
osztalyterem tisztasagat minden nap ellendrzik a hetesek.

Ha csengetés utan 10 perccel nincs tanar az osztalyban, a hetes jelzi azt az iskolavezetésnek.
Az utolsé 6rdk utén, ha a csoport elhagyja a termet, a hetesek feladata az ablakok becsukdsa, a
vilagitas lekapcsoldsa. Barmi problémaét észlel, jelenti az Ugyeletes tanarnak vagy az
osztalyfonoknek.

A hetesek kotelesség mulasztisat az osztalyféndk szobeli figyelmeztetéssel, ismétlédés eseten
magasabb fegyelmi fokozattal biinteti.

Tanitasi napokon a hivatalos tigyek intézése az iskolatitkari iroddban térténik 8:30 6ra ¢s 14:30
6ra kozott. Pénteken nincs igyfélfogadas.
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A tanulo tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a szllo személyes, vagy irasbeli kérésére az
osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes), vagy a részére orat tartd
szaktanar irasos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban, a
sziilovel vagy gondviselovel el6zetes telefonos egyeztetés utan — az iskolabdl valo tavozasra az
igazgato vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

Az iskolai rendezvényeken, osztalykirandulasokon a tanulok feliigyeletét az osztalyfonokok
biztositjak, iskolan kiviili rendezvényeken, a beosztott kisérétanar.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos ligyet intézdk
tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatol engedélyt kaptak.

Az iskola épiiletébe ¢érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi. Az
iskoléba érkez0 sziiloket, illetve idegeneket a portaszolgdlat nyilvantartja.

A tanuld tanitasi id6 utén kizérolag az aulaban tartozkodhat.
A csengetési rend megvaltoztatasara az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

11. A foglalkozasok rendje

11.1 Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az iskolavezetés javaslata alapjan az oktatéi testiilet fogadja el, a
képzési tanacs és a didkonkormanyzat véleményének meghallgatdsa utdn. A tanitas nélkiili
munkanapok idépontjait, a munkanap-athelyezéseket a tanév kezdetekor kell meghatarozni a
tanév rendjérdl szold rendelet alapjan.

Az iskolai rendezvényeket, linnepeket a Szakmai program ¢és a Szervezeti ¢s Miikodési
Szabalyzat alapjan kell az éves munkatervbe beilleszteni.

11.2 Az iskola miikédési rendje
Az iskola a tanitasi napokon 06:45 6ratol 19:45 oraig tart nyitva.

A tanitas el6tti gyiilekezés helye az osztalytermekben van. A tanuloknak a tanités kezdete elott
legalabb 10 perccel az iskolaba kell érkezniiik.

rrrrr

kezdete 8:00 ora, a tanitasi orak idotartama 45 perc.
A csengetés rendje

Hétfotol péntekig
. ora 8:00 — 8:45
. ora 8:55-9:40
. Ora 9:50 - 10:35
. Ora 10:45—-11:30
. ora 11:40-12:25
ora 12:30-13:15
. Ora 13:20 - 14:00
. ora 14:05 — 14:45

o ~1 N D B W N

A délutani foglalkozasok 14 és 16 6ra kozott kerlilnek megtartasra.
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A folyoséiigyeletes tandr beosztas szerint 7:30 6réatol a hetedik ora végéig latja el feladatat.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak az oktatot az osztalytermekben, illetve az
6rarend szerint kijelolt szaktantermek el6tt.

A szaktantermekbe csak az oktatd engedélyével és kizarolag szaktargyi felszereléssel lehet
belépni.

Az osztalyteremben és a szaktanteremben a tanulok az osztalyfonok illetve az oktato altal
meghatarozott tilésrend szerint foglalnak helyet.

Orakozi sziinetekben a tanuldk az auldban, a folyoson vagy az udvaron tartézkodnak.

Tanitasi id6 alatt az iskola épiiletébdl eltdvozni (pl. orvoshoz menetel) csak az osztalyfonok,
tavolléte esetén a kdvetkezd orat tartd oktatd irasbeli engedélyével lehet.

A tanuldk az iskoldban a tanitisi o6rak, az orakdzi sziinetek, valamint a tandran kiviili
foglalkozasok idején tartozkodhatnak.

Tanitasi napokon a hivatalos iigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 8:30 ora és 14:30
ora kozott. Pénteken nincs tigyfélfogadas.

Tanitasi sziinetekben az iskola a hivatalos iigyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint tart
nyitva, melyet a sziinet megkezdése el6tt a sziilok, a tanuldk €s a tanarok tudomasara hoz.

Az iskola épiiletébe érkezé idegenek belépését a portaszolgélat ellendrzi €s tartja nyilvan.

A foétkezések kizotti sziinetek

Intézményiinkben az étkezés biztositdsa nem 4all médunkban, mert sem konyhdval, sem
melegité konyhaval nem rendelkeziink. A kézelben olyan intézmény nem fellelhetd, ahol a mi
didkjaink étkezése megoldhato lenne. Ezekre az okokra tekintettel, nem indokolt a f¢tkezésre
hosszabb sziinet biztositasa.

11.3 Létesitmények, eszkiozok hasznalatanak gyakorlata

A tanuldnak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturdlis szolgaltatasait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és 1étesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja.

A tanuld kotelessége, hogy az altala hasznalt eszkozoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszeriien haszndlja, meg6rizze, tovabba az eloirdsoknak
megfelelden kezelje a rébizott vagy az oktatds soran haszndlt eszkdzoket, ovja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanul az iskolanak, illetve a gyakorlati keépzés
szervezbjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét és haszndlatat, igénybevételének szabalyait a
helyiségek ajtajira, illetve faldra kell kifiiggeszteni.

A tanuldi balesetek elkeriilése érdekében a tanuloknak be kell tartani a tanuldkra vonatkozd
munkabiztonsagi és tiizvédelmi eldirdsokat.

A munkabiztonsagi és tiizvédelmi eléirasok megismertetésének, megismerésének menete:
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o Minden tanév els osztalyfénoki 6rajan az osztalyfénokok ismertetik a munkabiztonsagi
és tlizvédelmi elbirasokat, az osztalytermek, folyosok hasznilati rendjét. (Lasd a
Héazirend melléklete)

o A tanulok ennck tényét alairasukkal igazoljak.

o A munkabiztonsagi és tlizvédelmi el6irdsokat és tanuldi aldirasokat papir alapon
rogzitjik.

o Az iskolai osztalytermek ¢s folyosok hasznalati rendjét kiegészitik a tornaterem, az
el6add termek, a kényvtar, a szamitastechnika terem hasznalati rendje.

o A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a tanulok.

11.4 Tanéran kiviili foglalkozisok

A tanul6onak joga, hogy a tanulmanyi munkahoz a tanitasi oran kiviil is segitséget kapjon, €s
részt vegyen felzarkdztato oran, korrepetdlason, illetve a szakkori, sport- és didkkdri csoportok
munkéjaban (egyiittesen: tandran kiviili foglalkozasokon).

A tanéran kiviili foglalkozasok célja lehet a tanulmanyi hatranyok csékkentése, felzarkoztato,
fejleszté foglalkozasok, tehetséggondozas illetve kiilonb6zé az erdész-vadasz szakmahoz
kot6do érdeklodés, sportoldsi igények megvalositasa.

11.4.1 Tanoran kiviili foglalkozasok rendje
e A tandran kiviili meghirdetett foglalkozasokra oktdber 1-jéig lehet jelentkezni irdsban a
foglalkozast vezet6 szaktanaroknal.
o A foglalkozasokra valo jelentkezés utan a foglalkozasokon valé megjelenés kotelezo.

11.4.2 Diakkori tevékenységbe valo bekapesolodas joganak gyakorliasa

A tanuldk didkkoroket hozhatnak létre. A didkkorok elsésorban a tanuldk életkort

sajatossagaihoz kapcsolodnak, de didkkorok létrejohetnek a demokracidra, kozéleti

felel0sségre nevelés érdekében is. A didkkor megalakulasat, igényeit az iskola
igazgatojanak irasban kell bejelenteni. A didkkordk miikodését az iskola lehetdségei
szerint, helyiséghasznalat biztositdsaval tdmogatja.

o Diakkor létrehozdsara a tanulok és oktatok egyarant tehetnek javaslatot. A javasolt
diakkor létrehozasarél minden tanév elején az oktatdi testiilet dont, kijeldlve annak
felelését. A diakkor oktober elejétél a tanév végéig mikodik. A didkkorok
tevékenységérol és felelGseir6l a tanév elején az osztalyfénokok tdjekoztatjak a
tanuldkat.

e A tanulok Onkéntes alapon maguk is létrehozhatnak didkkort, feltéve, hogy
rendelkeznek az érintett sziil6k irasbeli engedélyével, a didkkor megalakulasat az iskola
vezet6jének bejelentették, a miikddési feltételeket (helyszin, idépont, stb.) egyeztettek,
valamint a diakkor munkajat segit6 nagykort személyét az iskola vezetdje jovahagyta.

o A diakkorok dontési jogkort gyakorolnak — az oktatdi testilet véleménye
meghallgatasaval — sajat kozosségi életiik tervezésében, szervezésében, valamint
tisztségvisel6ik megvalasztasaban, ¢és jogosultak képviseltetni magukat a
diakonkormanyzatban.
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o A tanuldk rendszeres iskolan kiviili tevékenységet a sziil§ engedélyével végezhetnek.
Iskolan kiviili rendszeres elfoglaltsagot a tanulonak be kell jelentenie a sajat
osztalyfondkének.

11.4.2.1 Iskolai kéltségvetés terhére miikodo diakkor szervezése
o A tanuldk a diakkor 1étrehozasanak szandékat szaktanaroknal, osztalyfonoknél szoban
kezdeményezik az érdeklédd tanuldk 1étszamaval egylitt.
o A diakkor induldsat az igazgatd engedélyezi.
o A didkkor vezetésével az igazgatd oktatot vagy a didkkor vezetésre alkalmas szakembert
biz meg.

11.4.2.2 Onkoltséges formaban miikodd didkkor szervezése

A didksag szoban kezdeményezi a didkkdr létrehozésat a szaktanaroknal,
osztalyfonoknél.

Az igazgato (iskolai vagy kiils6) felndtt szakembert kér fel a didkkor vezetesere.

12. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve, az elosztis rendje

12.1 Jogosultsag feltételei, az igénylés rendje

Tamogatast azok a didkok kaphatnak, akik az alanyi jogon jaré tankdnyvtdmogatas
kritériumainak nem felelnek meg, de csaladjuknak a tankonyvek aranak elSteremtése jelentds
nehézséget okoz. A nem alanyi jogon jard tankdnyvtamogatishoz valoé hozzaféréshez a
sziilének kérelmet kell benytjtania az iskola igazgatdjahoz. A kérelmeket az iskola vezetGje
birdlja el az ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagogus és az érintett osztalyfénokok
véleményének kikérésével, figyelembe véve az iskola e célra fordithat6 anyagi eszkozeit. A
tamogatés nemcsak 4j, hanem hasznélt, a kdnyvtar dltal biztositott tankdnyveket is jelenthet.
Az ingyenes tankdnyvek az iskola konyvtari dlloméanyaba keriilnek.

12.2 Az ingyenes tankonyvek igénybevételének rendje

Az ingyenes tankényvhasznalatra jogosult tanulok a tankonyveket az iskola kényvtari
alloméanyébol kolcsonozhetik egy teljes tanévre. Az iskolai tanuldi tankdnyvtamogatasra
jogosult tanulék a munkafiizetet sajat hasznalatra megkapjék, nem kell tancv végén a
konyvtarnak visszaszolgaltatnia.

A tanulé az alanyi és nem alanyi jogon téritésmentes tamogatasként kapott tankonyvet (tartos
tankdnyvet, oktatasi segédanyagot stb.) koteles meg@rizni és rendeltetésszertien hasznalni, és
tanév végén az iskolai kdnyvtarba visszavinni. A tanév végén a kolesonzott tankonyveket a
tanuld koteles az iskola kényvtaranak visszaszolgéltatni. Ha a tankonyv kolcsonzése soran a
kényv a szokasos haszndlatot maghaladé mértéken til sériil, a tankdnyvet a tanuld elveszti,
megrongalja, a nagykort tanuld, illetve a kiskora tanuld sziil6je az okozott karért kartéritési
felelosséggel tartozik.

Az elveszett, indokolatlanul nagymértékben megrongalodott konyvekért karteritési
kotelezettség terheli a kolesonzét. A kartérités Osszegének megallapitdsakor a kiindulasi érték
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a konyv beszerzési ara. A szillo a befizetett sszegr6l elismervényt kap. Nem kell megtériteni
a rendeltetésszerli hasznalatbol szarmazo ertékesokkenést.

12.3 Az ingyenes tankényvek biztositasanak szabalyai

Ingyenes tankonyvellitas jogosultjai

A 2020/2021. tanévt6l az ingyenes tankonyvellatds, alanyi jogon az 1-12. évfolyamos
tanuldkra és az els6 szakképesités megszerzése soran mar a 13—16. szakképzési évfolyamokra
is kiterjed, ezaltal mar valamennyi, a kdznevelésben és a szakképzésben, a nappali rendszer(i
nevelésben-oktatasban résztvevo tanulo ingyen kapja a tankdnyveket.

Jogszabalyi, kézponti szervezeti hattér

e A nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.).

e A nemzeti koznevelés tankOnyvellatdsarél szold 2013, évi CCXXXII térvény (a
tovabbiakban: Ntt.).

e A mindenkori ¢éves koltségvetési torvényben kell meghatdarozni a téritésmentes
tankonyvellatis biztositasdhoz, az iskolai tankényvrendeléseknél figyelembe vehetd
tanulonkénti tankonyvtimogatas Osszegét. A tankdnyvellatashoz sziikséges forrasokat az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma kdzvetlenill a KELLO részére juttatja el.

A tankonyvrendelés folyamata

A tankdnyvrendelés az iskolak feladata. Az iskolak a rendelést a Konyvtarellatdo Nonprofit Kft.
(KELLO) feliiletén adjak le, a kiadok altal forgalmazott koznevelési és szakképzési
tankonyvjegyzéken szerepl taneszkdzokre, melyet a fenntartonak jova kell hagynia.

Az Nkt. 96. § (6) bekezdése szerint az allami tankOnyvtamogatas terhére a sajatos nevelési
igényti tanuldk neveléséhez-oktatasahoz a tankdnyvjegyzéken nem szerepld fejlesztd eszkozok
is beszerezhetOk a tankonyv helyett.

A tankonyvek a KELLO szervezésében keriilnek kiszallitasra az iskolakba, kiilon egyeztetett
idépontokban.

Tankonyv hasznalat szabailyai
A tartds hasznalati tankOnyvek tanuléi hasznalatanak alapja az ingyenes iskolai
hozzaférhet6ség biztositasa.
A tankonyv az iskola konyvtari dllomanyéba kertil, a kdnyvet a tanuld csak kolcsonbe kapja és
a konyvtar kolcsonzési szabalyzata érvényes ra.
A tanulék a tanév soran hasznalt tankonyveket ¢és segédkonyveket (pl.: atlasz,
feladatgylijtemény) szeptemberben a konyvtarbol kolesonzik.
A didkok a tanév befejezése el6tt, legkésobb junius 15-ig kotelesek a tanév elején, illetve tanév
kozben felvett tankonyveket a konyvtarba leadni.
A tanuld, illetve a kiskoru tanuld sziiléje koteles a kolcsonzott tankonyv elvesztésebdl,
megrongalasabol, a tankonyv nem rendeltetésszert hasznélatabol szdrmazd kart az iskolanak
megtériteni, melynek modjai:

- ugyanolyan kdnyv beszerzése

- anyagi kartérités az igazgato {rasos hatarozatara
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Nem kell megtériteni a tankonyv, munkatankonyv stb. rendeltetésszerli hasznalatabol szarmazo
értékcsokkenést.

A Kkartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziilé altal
benyujtott kérelem elbiralasa az igazgat6 hataskore.

Az iskolai tankényvrendelésre vonatkozo tovabbi rendelkezések

A tankonyvek, segédeszk6zok a Szakmai programban megfogalmazottak szerint keriilnek
kivalasztasra, a szaktanari javaslatokat a tankonyvfelelds Gsszesiti.

A tanévnyitd értekezleten keriil megvalasztasra a tankonyvfelelGs, aki elvégzett munkajaért a
fenntartotdl dijazasban részesiil.

A tankOnyvfelel9ssel egytittmiikddik a tankdnyvellatas megszervezésében, lebonyolitisaban az
iskola konyvtarosa is.

A tankonyvfelelGs altal el6készitett tankonyvrendelést, az igazgat6 jovahagyasa ¢€s a fenntartoi
egyetértd nyilatkozat beszerzése utan lehet elkiildeni a KELLO feliiletén.

IV. A TANULOK JOGVISZONYA, JUTALMAZASA, KOZOSSEGEI

13. Tanuléi jogviszony keletkezése, megsziinése

A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan jon létre, a 2019. évi LXXX. térvény a
Szakképzésrol, valamint a 12/2020.(IL7.) Korm. rendelet a szakképzésrél szold torvény
végrehajtasarol szolo rendelkezések alapjan. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan
torténik. A felvételrol vagy atvételrdl az iskola igazgatoja dont.

A 9. évfolyamra az vehet6 fel, aki az altalanos iskola 8. osztalyat eredményesen befejezte €s a
kozépfoku felvételi eljaras keretében (altalanos felvételi eljaras, rendkiviili felvételi eljaras) az
intézménybe jelentkezett.

Az igazgatd dontése alapjan felvételt nyerhet az a tanuld, aki a kozépfoku oktatas 9.
évfolyamara jart és iskolavaltas miatt jelentkezik a kdzépfoku felvételi eljarasban valo részvétel
nélkiil. Ebben az esetben a felvételt a felvételi eljaras feltételeiben meghatarozottaktdl eltérd
szabalyait az igazgatd hatdrozza meg. A tanév kdzben atvételre jelentkezd didkok felvételi
feltételeit szintén az igazgatd hatdrozza meg.

Kiskort tanuld csak sziilével (gondviselével) egyiitt iratkozhat be. A beiratkozashoz sziikséges
az el6z6 iskola altali kiallitott bizonyitvany.

Vendégtanuldi jogviszony létesitéséhez a kérelmet az iskola igazgatéjanak kell benyujtani
irasos formaban személyesen vagy postai iton.

A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon 1étre.

Megsziinik a tanuloi jogviszonya annak a
a) tankiteles tanulonak, aki
- masik iskolaba atvételre kertilt €s ezt befogadd nyilatkozattal igazolja,
- tanulmanyait sikeresen befejezte,
A tanul6 személyi anyagat csak a sziilé vagy gondviseld (térvényes képviseld) veheti at.
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b) nem tankoteles tanulonak

- kimaradassal,

- ha a tanulmanyait sikeresen befejezte,

- ha igazolatlanul a jogszabdlyban meghatdrozott idénél tobbet mulaszt (30
foglalkozas), kiskoru tanulé esetén a sziilét az iskola legaldbb kettd alkalommal,
irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeirdl,

- ha fegyelmi hatérozat tjan térténd kizaras jogerére emelkedik,

- ha ugyanannak az évfolyamnak a tanulmanyi kovetelményeit masodik alkalommal
nem teljesiti,

- ha a tandijfizetésre kotelezett tanuld a tandij befizetésével tobb, mint ket honapi
hatralékba keriil, és hatralékat irasbeli felszolitasra sem rendezi a megadott hatariddre.

14. A tanulok jutalmazdsanak rendszere

A jutalmazas elvei, formai
A SZkt. 64. §-a meghatérozottokon tulmenden a tanulokdzosségek vagy egyes tanulok
magatartasat, szorgalmat, tanulményi vagy versenyen elért eredményét jutalmazni lehet.

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten:

- kitartd szorgalmat, jo tanulmanyi eredményt ér el,

- példamutaté magatartast tanusit,

- hozzajarul az iskola jo hirnevének megérzéséhez és noveléschez,

- az osztaly, illetve az iskola érdekében kdzosségi munkat végez,

- vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,

vetélkeddkon, vagy eléadasokon, rendezvényeken, bemutatokon vesz részt,

az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

A jutalmazas formai lehetnek:
- osztalyfonoki, szaktanari, szakoktatoi dicséret;
- gyakorlati oktatdsvezetdi dicséret;
- igazgatoi dicséret;
- oktatdi testiileti dicséret;
- oktat6i kozdsség altal adomanyozott pl.: oklevél, targyi jutalom.

A térvényben foglaltak szerint a szakképzésért felelés miniszter dijat, kitiintetést alapithat az
orszagos vagy nemzetkdzi jelentdségli eseményeken kiemelked6 teljesitményt nyujto tanuldk
jutalmazasa, elismerése céljabol. A dij, kitiintetés kedvezményezettjeinek korére az igazgatd
tehet javaslatot.

Az elismerések felterjesztésére az igazgatod felé javaslatot tehet az oktato, oktatoi testiilet, a
munkakozosség, a didkonkormanyzat.

A tanulék jutalmazaséra a tanulok gyakorlati képzéhelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet
a tanulok jutalmazédsdban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képzdhely javaslata alapjan a
jutalmazasrol az oktatoi testiilet dont.

A jutalmazés részleteit és konkrét formdit az oktatoi testiilet donti el iskolai specialitdsok
figyelembe vételével.
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A jutalmazas tényét a KRETA naploba regisztralni kell.

15. Fegyelmezo intézkedések alkalmazasanak elve és formai

Az Szkt. 65. §, valamint a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet XXVIIL fejezete ,,A TANULO
FEGYELMI FELELOSSEGE” 71. betartasa mellett a kovetkezék szerint kell eljarni:

A hazirend megsértése esetén fegyelmezo intézkedeést kell foganatositani.
Azt a tanuldt, aki - tanulmanyi munkéajat onhibajabol, folyamatosan nem teljesiti, - a tanuldi
hézirend eldirdsait megszegi, - indokolatlanul mulaszt, blintetésben lehet részesiteni.
Az iskolai biintetések formai lehetnek:

- szaktanari/szakoktatoi figyelmeztetés;

- szaktanari/szakoktatoi intés;

- osztalyfénoki figyelmeztetés;

- osztalyfonoki intés;

- osztalyféndki megrovas;

- igazgatdi figyelmeztetés;

- igazgatdi intés;

- igazgatOl megrovas;

- fegyelmi eljaras.
A fegyelmi eljarast megel6zheti a fegyelmezO eljaras, melyet az iskola sajat maga éaltal
meghatarozottak szerint folytat le.
Fegyelmezd eljaras lefolytatasa olyan esetben indokolt, amikor a tanul6 vétsége nem feltétleniil
von maga utdn fegyelmit, illetve az eljardssal megel6zhetd a stlyosabb fegyelmi vétség
kialakulasa.
A fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanal altalaban meg kell tartani a fokozatossag elvét. A
fokozatossag elvének megtartasatol el kell tekinteni abban az esetben, ha a tanuld kirivoan
sulyos kotelezettségszegést kovetett el. A tanuldval kapesolatos fegyelmezd intézkedéseket
indoklassal a sziilé tudomasara kell hozni és az e-napl6é megfelel rovataba be kell jegyezni
A tanulé silyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben magasabb jogszabalyban
eldirtak szerint fegyelmi eljards indithatd. A fegyelmi eljards meginditdsardl — az oktatdi
testiilet javaslatara —az igazgatd dont.
A fegyelmi blintetést a tantestiilet nevében a fegyelmi bizottsag hozza. A fegyelmi bizottsag
tagjairol az oktatoi testiilet dont.

Fegyelmi biintetésként kiszabhaté fegyelmi fokozatok a Szkt. 65. § (2) bekezdése szerint:
- megrovas,
- meghatérozott kedvezmények, juttatasok csékkentése vagy megvonasa,
- dthelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzo intézménybe, illetve kdznevelési
intézménybe,
- kizaras a szakképzd intézménybdl.

A tanuld gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld szilldje a magasabb
jogszabalyokban el6irt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos
mértékét a kortilmények figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatdrozza meg.

Az osztalyozas fegyelmezési eszkdz nem lehet.
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A fegyelmi targyalast egyeztetd eljaras elézheti meg.

Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehet6ség, ha azzal a sértett (kiskoru sértett esetén a
sziil6); valamint a kételességszego (kiskort kotelességszegl esetén a sziilo) egyetért.

A fegyelmi eljards meginditasarol szolo értesitésben a kotelességszegd tanulo (kiskord
kotelességszegd esetén a sziild) figyelmét fel kell hivni az egyeztet6 eljaras igénybevételének
lehetdségére, feltéve, hogy ehhez a sértett (kiskort sértett esetén a sziild) hozzajarult. A tanuld
— kiskoru esetén a sziilé — az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitdsi napon beliil irasban
bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

Amennyiben az egyeztetd targyalds mindkét fél szdmdra elfogadhaté eredménnyel zéarul, a
fegyelmi targyalds a tanév végéig felfiiggesztheté. Eredménytelen egyeztetd targyalds esetén a
fegyelmi eljarast az eredetileg kitliz6tt idépontban le kell folytatni.

A tanuléval szemben ugyanazért a kitelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithato
meg.

Ha egy diak {igyében az intézmény mar lefolytatott egy fegyelmi targyalast, ujabb fegyelmi
targyaldst az osztalyfénok akkor kezdeményezhet, ha a fegyelmi targyalast kdveten ismét
stlyosan, vagy tobbszor megszegi a hazirend eldirasait.

A fegyelmi eljarasban hozott elséfoka hatarozat ellen a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 212. §-
a szerint fellebbezésnek van helye. A fellebbezést a tanuld (kiskort tanuld esetén a sziild) az
elséfoku fegyelmi jogkor gyakorlojahoz nyujtja be.

Végrehajtani csak végleges fegyelmi hatdrozatot lehet. Ha a végrehajtds elmaraddsa a tobbi
tanuld jogait stlyosan sértené vagy mas elharithatatlan karral, veszéllyel jarna, az els6foku
hatarozat azonnal végrehajthato.

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a kotelességszegd €s a sziilé tudomasara kell hozni,
valamint a KRETA napléban rogziteni kell.

16. Diakkoriok létrehozasa

A Szakképzési Torvény IX. fejezet 15. A tanuldk kozosségei 68.-69. §-ai rendelkeznek a
diakkorok és a didkonkormanyzat 1étrehozasanak lehetdségérol.

A tanulénak joga, hogy részt vegyen a diakkorok munkajaban és kezdeményezze azok
létrehozasat. A diakkorok l1étrehozéasira javaslatot tehet a tanuld, sziild, neveld, illetve a
didkénkorményzat (a tovabbiakban DOK), a sziiléi munkakozosség, az iskola vezetdsége.

A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulok tanoran kiviili, szabadidds
tevékenységének segitésére az iskolaban didkonkorméanyzat miikodhet.

A tanuldk alanyi jogon kezdeményezhetnek, illetve vehetnek részt a didkkdrok munkajaban.

Az iskolai didkénkorményzatnak véleményezési joga van a tanulok nagyobb kozdssegét erintd
kérdések meghozatalaban.

A didkdénkormanyzat feladata, hogy segitséget nyujtson a nevelési célkitlizések
megvalositasaban, irdnyitsa és szervezze az Onkormdnyzati munkat, segitse a didkok
jogorvoslatanak megszervezését.
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Az intézményi DOK iilésen — meghivés esetén— az iskolavezetés képviselteti magat.

Az iskolai kozdsségek miikddéstiket érint6 barmely kérdésben a didkdnkormanyzat
kozvetitésével érvényesithetik jogaikat. Az iskolai Didkonkormanyzat (DOK) megvélasztisa
tanévenként a Didkkozgytilésen torténik. Minden tanulo valaszto és valaszthato.

Az iskolai didkdnkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbol (,
valamint a didkkoérok képvisel6ib6l) 4allo didkonkormanyzati vezetGség irdnyitja. A
didkonkormanyzat tevékenységét oktatd segiti, akinek megbizatasa el6tt az igazgato lehetéség
szerint kikéri a DOK véleményét.

A didkonkorményzat sajat szervezeti és mikodési szabalyzattal rendelkezik, amelyet maga
fogad el, és az igazgatd hagyja jova. A szabdlyzat tartalmazza a kiilldottek megvalasztasanak
rendjét. A megvalasztott kiildottek az dnkormanyzati {ilésen kotelesek részt venni. Az tilésrél
jegyzokonyv késziil, a jelenlévoket a jelenléti iven kell feltiintetni. A kiildottek megbizatasa
egy tanévre szol.

V. A TANULOI ES SZULO6I JOGOK, KOTELESSEGEK

17. A tanuldi jogok gyakorlasa és a tanuloi kotelességek teljesitése a tanulmanyok soran,
és a tanulmanyi munkan Kiviil

A Szakképzésrdl szold 2019. év LXXX. Torvény (Szkt.), és a szakképzésrdl szolo torvény
végrehajtasardl szold 12/2020.(11.7) Kormanyrendelet (Szkr.) részletesen tartalmazzak a didkok
egyéni és kollektiv jogait.

Az iskola szakmai programja, SZMSZ-e és hazirendje az iskola honlapjan barmely érdekldo
rendelkezésére all, illetve a fenti dokumentumok a tdrvényben meghatarozott modon
megtekinthetok.

17.1 A tanuléi JOGOK gyakorlasinak altalinos szabdlyai

Az Szkt. 57-58.§-a és az Szkr. 157-168.8-a rogziti a tanuld alapvetd kotelességeit és jogait.

o Szkt. 57.§ (1)-ben leirtak alapjan: A tanulét nem érheti hatrany lelkiismereti
meggy6zddése, vélemeénye, kifejtett nézete miatt, amennyiben az nem sért jogszabalyt
¢s belsO szabdlyzatot. Ha a tanuld ugy érzi, hogy erkélesi mivoltaban megsértették,
segitségért fordulhat osztalyfénokéhez, a didkonkorményzathoz, az iskola
igazgat6jahoz.

o A tanuld a szakképzési torvényben, €s mas jogszabalyokban meghatarozott jogait
rendeltetésszerlien, a johiszemliség és tisztesség kovetelményeinek megfelelden
gyakorolhatja.

» A jog gyakorlasa akkor nem tekintheté rendeltetésszeriinek, ha az a jogszabalyokban
biztositott jogok és torvényes érdekek csorbitasara, az érdekérvényesitési lehetGségek
korldtozésara, a véleménynyilvanitas elfojtasara, a tajékozodasi jog korlatozasara, az
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iskola megkarositasara, a tanuldtarsak vagy az alkalmazottak zaklatdsara, illetcktelen
elényok szerzésére iranyul, vagy erre vezet.

o A rendeltetésszeri joggyakorlast, illetve a tanuloi jogok érvényesiilését es
érvényesithetdségét mindenkinek el kell segiteni. A nem rendeltetésszeri
joggyakorlast ugyanakkor haladéktalanul meg kell sziintetni, ¢s hatranyos
kovetkezményeit — jogszabaly szerinti eljaras keretében — orvosolni kell.

o A tanulét a jogszabalyokban meghatirozott esetekben ¢és modon megilleti a
jogorvoslathoz valé jog az iskolai dontéseivel, mulasztasaival szemben, illetve barmely
jogsérelem esetén.

o A tanul6tol elvart, hogy az 6t ért jogsérelmet — ha jogszabély masként nem rendelkezik
— elészor osztalyfonokének, illetve az iskola igazgatdjanak jelezze, a jogsérelem
kozvetlen orvosolhatosiga érdekében, és csak ezt kovetden forduljon a kiilsd
jogorvoslati forumokhoz (jarasi hivatal, oktatasi jogok biztosa, birésag, stb.), illetve a
nyilvanossaghoz.

o A tanuldé személyesen, illetve jogszabalyban meghatarozott esetekben sziildje,
képvisel§je kozremiikodésével gyakorolhatja jogait.

o A tanuléi jogok — a jogszabalyban meghatérozott, illetve a tanuldi jog jellegébdl eredd
kivételektdl eltekintve — a beiratdst kovetden az elsé tanév megkezdésétdl
gyakorolhatok.

17.2 A tanulo tantargyvalasztasi joga

o A tanul6 joga, hogy valasszon az intézmény Szakmai programjiban meghatarozott
valaszthato tantargyak, foglalkozasok koziil.

« A tanulonak, vagy kiskort tanuld esetén a sziilének irasban kell bejelentenie, ha a tanuld
a kovetkezd tanitasi évben mar nem kivan részt venni a szabadon valasztott tanitasi oran,
tovabba ha jelentkezni kivan a szabadon vélasztott tanitdsi orara.

o A tanulok, sziilék a valaszthato tantargyakrol és foglalkozasokrol sziil6i értekezleten,
osztalyféndki orén és a Szakmai programban kapnak tajékoztatast.

o Az iskola igazgatéja minden év aprilis 15-¢ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat
kévetben kozzéteszi a tdjékoztatot azokrél a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok

vélaszthatnak. A tajékoztat elfogadasa el6tt be kell kérni az iskolai didkénkormanyzat
véleményet.

o A tanulokkal kozolni kell, hogy a tantargyat eldrelathatoan melyik oktatd fogja oktatni.

o A tanul6 majus 20-4ig jelentheti be a tantirgy és a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését irasban, az iskola éltal biztositott tirlapon.

o Amennyiben a tanulé Altal vélasztott tantargybdl nem indul csoport, a tanulo a
valasztasat jinius 20-ig modosithatja.

o Ha a tanulé iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud élni a vélasztasi jogaval,
felvételi kérelmének elbiralasa el6tt egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatojaval, vagy
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az altala kijelolt oktatéval. Az iskoldba Ujonnan beiratkozo tanuld esetén a
beiratkozaskor adhatja le a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval kapesolatos
dontését.

o A tantargyvélasztas jogat a sziilo, tizennégy évesnél idGsebb tanuld esetén — feltéve,
hogy nem cselekvéképtelen — a tanuld és a sziilé kozosen gyakorolhatja.

o A szabadon vélaszthato tantargyi orakon vald részvételt lemondani indoklassal, irdsban
szeptember 5-ig az iskola igazgatdjanak lehet benyujtani.

17.2.1 Szabadon valasztott tantargy

A Szakmai programunk szerint iskolankban 9-10. évfolyamon nincs szabadon vélasztott
tantargy; 11-13. évfolyamon emelt szintli érettségire felkészit6 tantargy valaszthato.

17.2.2 Kotelezéen valaszthaté tantirgy / Emelt szintii érettségi vizsgara torténd
felkészitésre jelentkezés

A 10. évfolyamos tanuldk a tanév majus 20-ig jelentkezhetnek emelt szintli érettségi
felkészitésre és ekkor valasztanak a kotelez6en vélaszthatd érettségi tantargyak koziil.

A kotelezden valaszthatd tantargyakra és az emelt szint( érettségi felkészitésre jelentkezés,
tajékoztatas eljarasi rendje:

A szill6k tajékoztatisa a 10. évfolyam tavaszi szll6i értekezletén torténik. A
tajekoztatast az osztalyfonok végzi.

Reészletes tajekoztatast a tanuldk a tanév soran a szaktanaroktol és az osztalyfonoktél
kapnak.

A tanévben é&prilis 15-ig az igazgatd elkésziti és kozzéteszi a tajékoztatot a
kotelezen valaszthato tantargyakrol, az emelt szint(l felkészitésrdl, az emelt szinten
valaszthat6 tantargyakrol.

Aprilis 15-ét megel6z8 osztalyfonoki 6ran az iskola igazgatohelyettese ismerteti a
tajékoztato tartamat a jelentkezési lap kitoltését és atadja a tanuloknak a tajékoztatot
¢s a jelentkezési lapot.

A jelentkezési lapot méjus 20-ig kell a tanuld és sziild aldirasaval leadni az
osztalyfondknek.

Emelt szintli felkészitésben résztvevé 11. évfolyamos tanuldk modosithatjak
dontésiiket a tanév soran majus 20-ig az igazgatonak benyujtott kérelmiikkel. A
modositasi kérelem elfogadasat az igazgatd a szaktanarok véleményének
meghallgatasaval végzi: hatarideje a tanév junius 10-e.

Kozépszintl érettségi felkészitésre jaro 11. évfolyamos tanuld a 12. évfolyamra
emelt szintll felkészitésre jelentkezhet: majus 20-ig, amennyiben vallalja, a 11.
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évfolyam anyagabol torténd kiilonbozeti vizsga letételét. A 12. évfolyamon emelt

szintl felkészitésbe torténd bekapesolodas feltétele a sikeres killonbozeti vizsga.
17.3 A tanulmanyokhoz kapcsolodé egyéb jogok, a Iétesitmények, eszkozok hasznilatinak
joga

A tanulénak joga, hogy igénybe vegye az iskola kényvtarat, mas kulturédlis szolgéltatasait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit €s 1étesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja.

A tanuld kotelessége, hogy az éltala hasznalt eszkozoket, sajat kdrnyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszerlien hasznalja, megGrizze, tovabba az elbirdsoknak
megfelelden kezelje a rébizott vagy az oktatds soran hasznélt eszkozoket, ovja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanulo az iskolanak, illetve a gyakorlati képzés
szervezdjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartdsi idejét és hasznélatat, igénybevételének szabdlyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifliggeszteni.

A tanuldi balesetek elkeriilése érdekében a tanuloknak be kell tartani a tanulokra vonatkozd
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirasokat.

A munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirasok megismertetésének, megismerésének menete:

- Minden tanév elsé osztalyfonoki Ordjan az osztalyfondkok ismertetik a
munkabiztonsagi és tlizvédelmi el6irdsokat, az osztalytermek, folyosok hasznalati
rendjét. (Lasd a Hazirend melléklete)

- A tanuldk ennek tényét alairasukkal igazoljak.

- A munkabiztonsagi és tlizvédelmi elSirasokat és tanuldi alairasokat papir alapon
rogzitjiik.

- Az iskolai osztalytermek és folyosok haszndlati rendjét kiegészitik a tornaterem, az
el6ado termek, a konyvtar, a szamitastechnika terem hasznalati rendje.

- A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek a tanulok.

A tanulénak joga van arra, hogy

- képességeinek, érdeklddésének és adottsdgainak megfeleld képzésben részestiljon
valldsi vagy vilagnézeti meggy6zGdésének, illetve nemzetiségi hovatartozdsanak
megfelelden,

- tanulmanyait biztonsigban és egészséges kornyezetben vegezze,

- hozziférjen a tanuldshoz, illetve azzal Osszefliggésben jogai gyakorlasdhoz és
kotelességei teljesitéséhez szikséges informdciokhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal éljen,

- a fizikai és lelki er6szakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi
méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak,

- véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviselo szervezetekben.

A tanuldnak kiilondsen joga van arra, hogy

- aszakképzd intézmény szakmai programjénak keretei kozott — valasszon a vélaszthato
tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktatok koziil,

- kérje a foglalkozéasokon valé részvétel aloli felmentését, illetve kordbbi tanulmanyai
beszamitésat,

- igénybe vegye a szakképz6 intézményben rendelkezésre 4ll6 eszkozoket, a szakképzd
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intézmény l1étesitményeit €s a szakképzo intézmeényi kbnyvtari szolgaltatast,

testi, lelki és értelmi fejlédését eldsegité védelemben részesiiljon a szakképzd
intézmény altal biztositott szamitogépeken valo internet-hozzaférés soran,

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zodését, nemzetiségi Gnazonossagat tiszteletben
tartsék, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem {itkozik jog-
szabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz vald
joganak gyakorlasat,

kollégiumi ellatasban részesiiljon,

kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fliggetlen vizsgabizottsag
el6tt adjon szamot tudasarol,

jogszabélyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt 1étesitsen,

kérje az atvételét masik szakképzd intézménybe vagy koznevelési intézménybe,
képességeit, erdeklodeését €s adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon.

A tanulonak tovabba joga van arra, hogy

a szakképzd intézményben, biztonsagban és egészséges kOrnyezetben neveljék és
oktassék, tanulmanyi rend;jét pihen6idd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,
allapotanak, személyes adottsiganak megfelelé megkiilonboztetett ellatdsban —
kiilonleges gondozasban, rehabiliticios céli ellatasban — részesiiljon, és életkoratol
fiiggetlentil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

a szakképzd intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggben — jogszabalyban meg-
hatarozott esetekben — kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tan-
szerellatdsban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a
tanulokat terheld koltségek megfizetése alol vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben vald fizetésre,

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢s ellatasban részesiiljon,

kérelmére, indokolt esetben, szocidlis 6sztondijban, szocialis tAmogatasban részesiiljon.
részére a tajekoztatds nydjtdsa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldala
modon torténjék,

hozzajusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassdk a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

jogal megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

az allami szakképz6 intézményben fakultativ hitoktatasban részesiiljon,

az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az oktatdjanak munkajarol, a szakképzo intézmény miikodésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét €s tanulmanyait érinté kérdésekrol, valamint e korben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az intézményvezetéhoz, oktatéhoz, a
képzési tanacshoz, a didkdnkormanyzathoz és arra legkés6bb a megkereséstdl szamitott
tizendt napon belill — a képzési tanacstol a tizendtddik napot kovetd elsé tilésen — érdemi
valaszt kapjon,

iskolai miivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas korok létrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas modon részt vegyen annak munkajaban,

36



- személyesen vagy képvisel6i utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban,

- valaszt6 és valaszthatd legyen a didkképviseletbe,

- adiakénkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem
orvoslasat.

17.4 Altaldnos tanuléi jogok az oktatssi, taniigyigazgatisi teriileteken

A tanuld az iskoldval tanuldi jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel Gtjan
keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés utjan torténik.
A felvételrdl és az atvételrdl az iskola igazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a beiratds napjan
jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait ettél az idSponttol kezdve
gyakorolhatja. Az iskola tanuldéi a vonatkozd torvények és rendeletek értelmében
jognyilatkozatot tehetnek, és ezeket az iskolan beliil cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik
tekintetében érvényesithetik.
Kiskorti tanuldk esetén az alabbi tligyekben térvényes képviselGjilk irasbeli nyilatkozata
sziikséges:
- tanuldi jogviszony létesitése, megsziintetése, sziineteltetése,
- fuggetlen vizsgabizottsag eldtti vizsga kérelmezése,
- egyes tantargyak értékelése aloli mentesités kérelmezése,
- sajatos nevelési igényl tanuldk esetében a fejleszté foglalkozasokon torténd részvétel
kérelmezése,
- atanitasi idén kiviili iskolai programok (pl. ballagasi tnnepség) aloli felmentés kérése,
valamint, ha a szlilore fizetési kotelezettség héarul.

17.5 A tanulék véleménynyilvanitisanak, javaslattételének, tdjékoztatasinak joga és
rendje

A tanuloknak egyénileg és tanuloi kozosségeiken keresztlil joguk van véleményliket,
észrevételeiket kifejteni, tajékoztatast kérni és kapni. A didkok véleményliket szervezett
formaban a didkkozgylilésen, a didkonkormanyzati Osszejoveteleken nyilvanithatjak ki.
Javaslattal élhetnek az iskola életével, miikddésével kapcsolatos és a tanulokat érintd
valamennyi kérdésben. A didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelez6é minden olyan
kérdésben, amelyben egyetértési joga van. [rasos formaban véleményiiket fejezhetik ki az
osztalyfonoknek, a szakoktatonak és az igazgatonak.

A tanulok az évenkénti partneri igény- és elégedettségmérések keretében is véleményt
nyilvénithatnak, javaslatokat tehetnek. Problémaikkal személyesen megkereshetik az oktatoikat
¢s az iskola vezetését.

17.5.1 A tanulok tajékoztatasi teriiletei
- Az igazgatd: didkonkorményzati vezetGségi Ulésen, a didkkozgyiilésen, az iskola
falinjsagjain, elére egyeztetett idOpontban az igazgat6éi irodaban egyénileg vagy
didkcsoportnak, illetve képviseldiknek, az iskola hivatalos weboldalan és az iskola
hivatalos Facebook oldalan.
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- Az osztalyfonok: osztalyfonoki orék keretében, sziil6i értekezleteken, fogadd drakon
- A szakoktatok: tanorakon, tanoran kiviili foglalkozasokon, fogadodrakon
- A gyermek ¢és ifjusagvédelmi felelos, iskolapszicholdgus: sajat falitjsagon keresztiil

17.5.2 A tanul6k véleménynyilvanitisanak és javaslattételének formai

A tanulok kulturdlt forméaban a didkonkormanyzaton keresztiil véleményt formalhatnak vagy
javaslatot tehetnek az Oket érinté kérdésekben. A didkonkormanyzat évente egy alkalommal
didkkozgyilést szervez a didkdnkorméanyzat mikodésének és a tanuldi jogok érvényesiilésének
attekintése, valamint tisztségviselGinek megvélasztasa céljabol, ezen kivill az iskola egészét
illetve egyes tanulokozdsségeket érintd kérdéseket, javaslatokat és véleményeket irasban is el
lehet juttatni a didkonkormanyzat elndkéhez. Ezekrél az irasos felvetésekrol Osszesités
formajaban a diakonkormanyzat irasban tajékoztatja az iskola igazgatojat.

A fentieken tilmenden a kovetkez0 javaslattételi formdk lehetségesek:

véleményezési és javaslattételi jog gyakorlasara létrehozott forumok,

- fegyelmi bizottsagban valo képviselet,

- oktatoi testiileti értekezleten vald képviselet,

- szildi értekezleten valo képviselet,

- iskolagytilés,

- igazgatdval, igazgatohelyettesekkel folytatott beszélgetések,

- az oktatoi testlilet tagjaival folytatott maganbeszélgetések, osztalyfonoki orak

A cimzett felndtt a fent megnevezett kereteken beliil vagy azokon kiviil feltett tanuloi
kérdésekre €s javaslatokra legkésébb két héten beliil koteles érdemi valaszt adni.

17.6 A tanulok KOTELESSEGEI

17.6.1 A tanulo alapveto kotelességei
1. részt vegyen a kotelez6 €s a valasztott foglalkozésokon,
2. eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,
3. Ovja sajat és tarsai testi épségét €s egészseget,
4. megorizze, illetve az eléirasoknak megfelelen kezelje a rabizott vagy a szakmai oktatas
soran hasznalt eszkozoket, Ovja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit,
5. tiszteletet é¢s megbecsiilést tantsitson a szakképzo intézmény alkalmazottai irdnt.

17.6.2 A tanulé kitelességei kiilonosen
A tanul6 kotelessége, hogy
a) Eletkordhoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzé intézményi és  kollégiumi
elfoglaltsagahoz igazodva, oktatod felligyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett — a
hazirendben meghatarozottak szerint — kézremiikodjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartdsaban, a foglalkozasok és a rendezvények
el6készitésében, lezarasiban,
b) Megtartsa a szakképz6 intézmény helyiségei és a szakképzO intézményhez tartozo
teriiletek hasznalati rendjét, a szakirany( oktatds rendjét, a szakképzd intézmény
szabalyzatainak el6irasait,
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c) Megtartsa a szakképz6 intézmény szervezeti ¢s miikodési szabalyzatdban és

hazirendjében foglaltakat.
A tanulo kotelessége, hogy

d) Meg6rizze, tovabba az elirasoknak megfelelGen kezelje a rabizott, vagy az oktatas sordn
hasznalt eszkozoket, Ovja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit.

e) A szakképz6 intézmény oktatéi és mas alkalmazottai, tovabba a tanulétarsai emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse rdszoruld
tanulétarsait.

A tanulé kotelessége, hogy

f) Képességei és legjobb tudasa szerint — rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal
— eleget tegyen a szakmai programban, helyi tantervben meghatarozott
kdvetelményeknek.

g) Szerezzen altalanos és szakmai miiveltséget.

h) Ugy éljen jogaival, hogy azokkal masokat és az iskola kozosségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban.

i) Legyen udvarias, tartsa tiszteletben oktatdi, az iskola dolgozoi, tarsai emberi méltosagat
¢s jogait.

i) A tanordkon, szakmai gyakorlaton jelen legyen, hidnyzésait e hazirendben szabalyozottak
szerint igazolja. Azokon a tanoran kivili foglalkozasokon is megjelenjen, amikre
elézetesen jelentkezett, vagy tdvolmaradasat igazolja.

k) Ismerje meg és tartsa be az iskola Hazirendjét, a kiilonbozd szabélyzatok (kiilondsen a
Ttizvédelmi és balesetvédelmi, munkavédelmi szabalyzat) ra vonatkozd elbirdsait,
valamint az iskola helyiségeinek, teriiletének rendjét. Ovija maga és tarsai egészségét és
testi épségét, tartsa meg a kozlekedési, a balesetvédelmi és a tlizrendészeti szabalyokat.

1) A masokat veszélyeztet6 allapotot és a baleseteket észleléskor azonnal jelentse a kdzelben
tartozkodo oktatonak vagy felndtt dolgozonak.
elektronikus naplot is naprakeészen kovesse nyomon.

n) Kimélje és gondozza kornyezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Orizze meg,
illetve az eléirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, illetve az oktatds soran hasznalt
dolgokat, felszereléseket.

0) Legyen aktiv és kezdeményez6 az iskola és az osztalykozosség (diakszervezet) érdekében
végzett munkéban, az iskolai rendezvények megszervezésében, megtartasaban.

p) Az iskolaba vagy gyakorlati munkahelyére ugy érkezzen, hogy az ora illetve a foglalkozas
kezdetét jelzd csengetés eldtt a tanteremben, illetve az oktatohelység elétt felkésziilve
varja oktatojat.

q) A szdmara el6irt munkaruhét viselje a gyakorlati foglalkozasokon.

) Hétkdznapokon az iskoldban az életkoranak és az altalanos kozizlésnek megfeleld
Oltozetben, tisztan €s apoltan jelenjen meg.

s) A tantargyi szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak teljesitési
kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanulénak, aki az irasbeli dolgozat alatt meg nem
engedett segédeszkdzt hasznal (jegyzet, puska, mobiltelefon... stb.), dolgozatat a
szakoktato elégtelenre értékeli.
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t) A tanitasi ido alatt koteles az iskoldban tartozkodni, az épliletet csak kiilon engedéllyel

lehet (osztalyfonok v. of. helyettes, v. intézmény-vezetd/helyettes altal alairt kilépovel)
elhagyni.

u) A tanuld kotelessége, hogy az intézmény vezetOinek, oktatdinak utasitisai szerint jarjon

el.

17.6.3 A tanulé kotelességteljesitésével kapcsolatos egyéb szabalyok

Az iskola a tanuldk altal behozott személyes targyakért nem vallal felelosséget.

A tanuld a mobiltelefonjat a tandran lenémitott allapotban, a tanari asztalon erre a célra
elhelyezett dobozban tartja, kivétel, ha a szakoktatd ezt az eszkozt taneszkozként
hasznaltatja. Ez esetben is az oktatd felszolitasira a tanuld koteles a mobiltelefonnal
kapcsolatos tevékenységét abbahagyni, a mobiltelefont eltenni. Amennyiben barmely
esetben a tanoran a mobiltelefon letételére vonatkozd oktatdi felszélitasnak nem tesz
eleget a tanuld, az oktatd jogosult az eszkozt elvenni. Az oktatd az elvett eszkozt a
titkarsagon leadja. Az elvett eszkdz elGzetesen egyeztetett idGpontban kizardlag a
sziilonek/gondviselének adhatd at.

Mobiltelefonnal vagy mas eszkozzel zene hallgatisa csak sziinetben és csak fiilhallgato
hasznalata mellett engedélyezett.

Az iskola teriiletén és annak barmely telephelyén mobiltelefonnal és mas eszkdzzel kép
és hanganyag felvétel készitése az illetd személy kifejezett beleegyezése nélkiil tilos!
A tanitasi orat zavard levelezést az oktaté megsziintetheti azzal, hogy a levelet elveszi.
Az iskola terliletén, a gyakorlati oktatas helyein, az iskola 4&ltal szervezett
rendezvényeken tilos a dohanyzas, elektromos cigaretta haszndlata, szeszesital, illetve
mas tudatmddosito szer fogyasztasa! Az iskola épiiletén beliili dohanyzas kiilonosen
sulyos fegyelemsértésnek mindsiil, blintetési szankcionaldsa az iskola igazgatojanak
hataskorében van.

Tilos az iskoldban barmilyen hazardjaték és szerencsejaték, illetve a tanulok kodzotti
tizleti tevékenység!

Tilos az iskola tertiletére olyan eszkdzoket behozni, amelyek veszélyeztetik az iskola
tanuloinak, dolgozoinak testi épségét.

Tilos az iskola tertiletén a megbotrankoztatd, erkdlestelen magatartds tantsitasal

17.6.4 Iskolai és iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuloi magatartas

Az iskola altal szervezett, a Szakmai program végrehajtasahoz kapcsolddo iskolai és
iskolan kiviili rendezvények (kotelez6 tinnepségek, szakmai rendezvények, kulturalis
rendezvények, sportrendezvények, osztalykirandulds, kozosségi események) a
Hézirend hatalya ala esnek. A rendezvényre a tanuld tigy érkezzen, hogy a kijelolt helyét
a kezdés elott idében el tudja foglalni. A tanuld a rendezvényt viselkedésével ne zavarja
meg, magatartisa igazodjon a rendezvény hangulatdhoz. A rendezvény végén a helyét
rendben, fegyelmezetten hagyja el.

Az iskola tanuldinak kotelezd tinnepi viselete: fehér felsé (ing nyakkend&vel vagy bluz),
sOtét alj (nadrag vagy szoknya) és alkalmi labbeli.

A kotelezd iskolai tinnepségekrol valo tavolmaradas igazolhatd a Hazirendben leirt
modon.
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18. A szocidlis 6sztondij és tAmogatis megallapitasanak és felosztisinak elvei

18.1 A gyermek, tanulé joga, hogy
a jogszabalyban biztositott szocialis kedvezményekben és tarsadalmi juttatasokban
részesiiljon (példdul: étkezési tamogatas, utazasi timogatas). Intézményiinkben a sz{il6
az ¢étkezési kedvezményre vonatkozd igényét az intézmény altal biztositott
nyomtatvanyon terjesztheti el§. A nyomtatvinyokat a Gazdasigi irodaban lehet
felvenni és leadni.

18.2 A tanulé joga kiilonésen, hogy
kérelmére, indokolt esetben, szocidlis Osztondijban, szocidlis tdmogatdsban
részesiiljon, amennyiben ilyen jellegli tdmogatasra a fedezet a koltségvetésben
rendelkezésre all.
Amennyiben a fenntartd jelzi szocidlis Osztondij odaitélésének lehetOséget, az
intézmény tajékoztatja a sziildket (gondvisel6ket), tanulokat egyarant.
amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermek- és ifjisdgvédelmi feladatokkal
megbizott oktaté és az osztalyfénok véleményének kikérése utdn — az oktatoi testilet
dont.

18.3 A szocialis 6sztondijak, illetve tamogatiasok odaitélésénél — amennyiben erre az
iskola jogosult — elényt élvez az a tanuld, aki hatranyos helyzet{i, halmozottan hatranyos
helyzetl, akik tartésan betegek, sajitos nevelési igényl tanulok, hdrom vagy tdbb
gyermekes csaladban élnek, egyediil allo szil6 eltartdsaban é€l, illetve rendszeres
gyermekvédelmi tAmogatasban részesiilnek. Tovabba elényt élveznek azok a tanuldk,
akiknek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili, aki allami gondozott, akiknél a csalad
egy fore juté havi jovedelme nem éri el a legalacsonyabb minimalbér 50%-at és akinek
magatartasi és tanulmanyi munkéaja megfeleld.

18.4 A tankonyvpiac rendjérdl sz6l6 2001. évi XXXVII. térvény alapjan tanuléink
szamara a tankonyvek ingyenesen allnak rendelkezésre (normativ kedvezmenyek). A
nem sajatos nevelési igényii tanulokra a mindenkori jogszabalyok, illetve kedvezmenyek
érvényesek.

VAGY a fentiek helyett:

A szocidlis dsztondij, a szocidlis tamogatds megdllapitasdinak és felosztisdnak elvei:
Intézményiinkben nem elérhetd a szocidlis dsztondij, és a szocidlis tamogatds.

19. A tanulék rendszeres tajékoztatasanak rendje és formaja

- A tanulok kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg,
illetve valasztott didkonkormanyzati tisztségviseldik utjan kozolhetik az intézmeny
vezetdségével, az oktatokkal, az oktatoi testiilettel vagy a képzési tandccsal. A
didkképvisel6k az iskolavezetés tagjait kozvetleniil felkereshetik. A didkonkormanyzat
véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképzdé intézmény milkodésével és a
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tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben, a hatalyos jogszabalyok rendelkezései
szerint. A didkdnkormanyzat irasbeli javaslatara, megkeresésére az iskola vezetésége
tizendt napon beliil koteles érdemi irasbeli véalaszt adni. A didkonkormanyzat sajat
jogkorében dsszehivhatja a diakkézgyulést, amelyen részt vesz az iskolavezetés is.

- A tanuldkat az intézmény életérdl, az intézményi munkatervrdl, illetve az aktudlis
feladatokrol az intézmény igazgatdja, a didkmozgalmat segité oktatd, az
osztalyfénokok, illetve a tamogatd oktatok tajékoztatjadk a didkonkormanyzat
megbeszélésein, az osztalyfénoki ordkon, a csoportfoglalkozasokon, tovabba az iskola
honlapjan, az iskolaban elhelyezett falitjsagokon, az elektronikus napld és az un.
tanuldi hirdetok (korlevelek) utjan.

- A nyéri 0sszefliggé szakmai gyakorlatok illetve az egybefiiggd gyakorlatok rendjérél
az illetékes oktatd koteles részletes tdjékoztatdt adni a didkoknak a tanév zarasa el6tt.

- Az osztalyfénok tanuldit rendszeresen tajékoztatja az iskola elétt allo feladatokrol, azok
megoldasara mozgdsit, kozremilikodik az egyéb foglalkozasok, tevékenységek
szervezéseben.

20. A tanulé térvényes képvisel6jének hozzaférése az E-naplohoz

Az elektronikus naplo (tovabbiakban e-napld) az iskola éltal lizemeltett iskolaadminisztracios
rendszerre épiilé olyan integralt adatbazis-kezel6 alkalmazés, amelynek felhasznalasaval
lehetévé valik az intézmény taniigy-igazgatasi, adminisztrativ és oktatasmenedzsment
feladatainak hatékony ellatdsa. Els6dleges célja, hogy kivaltsa a papiralapi naplé hasznalatat,
leegyszeriisitse azokat a — gyakran nagyon Osszetett és bonyolult — adminisztracios
folyamatokat, melyekkel az oktatok, az osztalyfonokok talalkoznak, tovabba vilagos,
attekinthet6 feliiletet adjon ezeknek a feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtasahoz. A
sziil6i modul alkalmazasaval megteremtjiik a feltételét annak, hogy naprakész informaciokkal
rendelkezzenek a csaladok gyermekiik iskolai elomenetelével kapcsolatban. Kezel6feliilete
web-alapu, hasznalatdhoz halozati kapcsolattal rendelkezd szamitogép vagy telefon, valamint
egy azon futtathato bongészoprogram sziikséges.

A sziilék sajat gyermekiik naplo bejegyzéseihez kapnak az iskolatél hozzaférési (olvasasi)
jogot. Az interneten keresztiil torténd hozzaférés a KRETA rendszer adminisztratora altal
generalt felhasznalonév-jelszo parossal lehetséges. A sziil6k a hozzaférési adatokat szeptember
15-ig a tanuldn keresztiil kapjak meg,

Az ezt megel6z0 1d6szakban a sziilonek lehetOsége van csokkentett gondviseldi jogosultsagot
generalni, amely jogosultsdggal a tanuldi adatok egy részéhez hozzaférhet. Az lizenetkiildé
rendszer hasznalataval a szl napi szinten tud kommunikalni gyermeke osztalyfonokével és
oktatoival.

42



V1. EGYEB SZABALYOK

21. Felnittképzésre vonatkozo szabalyok

21.1 A felnéttképzésben valo részvétel feltételei:

Minden képzés tekintetében az adott szakképesités Képzési és kimeneti kovetelménye, ennek
hidnyaban az intézmény altal elkészitett és felndttképzési szakértd altal mindsitett képzeési
program tartalmazza az adott képzés bemeneti kovetelményeit.

A felnéttképzésbe szakmai oktatasra kiilon vizsga nélkiil lehet jelentkezni, mig szakmai
képzésre az elézetes tudismérésre van lehetGség. ElGzetes tudasbeszdmitdsra a szakmai
programban rogzitettek szerint van lehet6ség. Az intézmény nem allapit meg tovabbi részvételi
felteteleket.

21.2 A felnéttképzésben résztvevok szerzodéskotése

A képzésben résztvevd és az intézmény szerzOdéskotése a képzés megkezdése eldtt, de
legkésébb az elsé képzési napon torténik meg. Az intézmény a képzés megkezdesét
megel6zden legalabb harom munkanapot biztosit a képzésben részt vevo szamadra arra, hogy a
képzési programot megismerje, ¢s a képzésben vald részvételtd] eldlljon (elallasi jog).

A képzésre jelentkezOk a szabalyokat beiratkozaskor ismerhetik meg, amelynek megismerését
és elfogadasat aldirasukkal igazoljak. Annak a képzésben résztvevonek, aki nem tartja be az
intézmény hazirendjét vagy szabdlyait, az intézmény jogosult a felndttképzesi jogviszonyat
egyoldaluan megszlntetni. Minden esetben az igazgato kiilon eljaras keretében dont a résztvevd

rrrrr

21.3 A felnéttképzésben résztvevok kotelességei:

- Vegyen részt az drakon, konzultacidkon, valamint a szakmai gyakorlatokon.

- Kisérje figyelemmel hianyzasait, eldmenetelét.

- Hianyzasait (14 napon belill) igazolja.

- Tartsa meg az intézmény foglalkozasainak rendjét, az intézmény helyiségei ¢és az
intézményhez tartozé teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjet, az
intézmény szabalyzatainak el6irasait. Tartsa meg a Hazirendben foglaltakat.

- Nagyobb értékil targyakat (pl.: laptop, €kszer) az intézménybe mindenki csak a sajat
felel6sségére hozhat be. A behozott értékeiért, értéktargyakért feleldsséget nem vallalunk.

- Sajat laptop haszndlatira minden esetben kérjen engedélyt az érintett szaktanartol.

- Személyes adatainak véltozasat (e-mail cim, telefonszam, lakcim, tartdzkodasi cim) 8
napon belill jelentse a titkarsagon.

- Orizze meg, illetve az eléirasoknak megfelelGen kezelje az intézmeény eszkozeit, kimélje
és Ovja az iskola épiiletét, felszereléseit, berendezéseit.

- Az éaltala hasznalt eszkozoket (pl.: szamitogépek) rendeltetésszerlien hasznalja, azok
allapotat 6vja meg.

- Pontosan és folyamatosan fizesse a tandijat.

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo ismereteket.
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- Balesetet vagy egyéb rendkiviili eseményt az Orat tartd tanarnak, vagy barmely mas
dolgozonak haladéktalanul jelentse, aki a tovabbiakban intézkedik.

- Tartsa be a tliz-€s balesetvédelmi szabalyokat.

A Hézirend nyilvanos, mindenki szdméra barmikor hozzaférhetd az iskola honlapjan.

21.4 A felnéttképzésben résztvevok jogai

- Erdemjegyeird], tanulményi elémenetelérdl, hianyzasairél folyamatosan tajékozddjon,
tanulmanyi tigyeirdl informaciot kapjon.

- Valamely targy anyagabol elozetes tudasmeérést kérjen, mely alapjan az adott orak
latogatasa alol felmentést kaphat (az elézetes tudasmeérés szabalyait a Felnottképzés
Mindségiranyitasi kézikdnyve tartalmazza).

- Hozzaférjen az e-Kréta informéciokhoz, valamint informaciokat kapjon, kapcsolatot
tarthasson az intézmény dolgozoival, csoporttarsaival.

- Barmilyen személyes, 6t érinté tigyben segitséget, tdjékoztatast kérjen tanaratol, képzési
munkatarsatol, az igazgatotol, a felnéttképzési vezetotdl fogaddidben.

- Az emberi méltosag és személyiségi jogai tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrél, a tanarok, oktatok munkajarol, az iskola miikodésérol.

- Részt vegyen az intézményben tanuld felnbttek szdmara szervezett rendezvényeken,
igénybe vegye, latogassa az intézmény létesitményeit nyitva tartasi idoben.

21.5 Az intézmény feln6ttképzési munkarendje:
A tanitasi 6rak és szlinetek az alabbi id6beosztas szerint folynak:

Hétkoznap Hétvége

8. ora: 14:05 — 14:45 ora: 8:00 — 8:45

9. ora: 15:00—15:40 ora: 8:55-9:40
10. ora: 15:45 -16:25 ora: 9:50 - 10:35
11. 6ra: 16:30—17:10 .ora: 10:45-11:30
12. 6ra: 17:15-17:55 Lora: 11:40-12:25
13. ora: 18:00 — 18:40 ora: 12:30 - 13:15
14. 6ra: 18:45—-19:25 ora: 13:20 — 14:00
.ora: 14:.05 — 14:45
. oOra: 15:00 - 15:40
10. 6ra: 15:45 - 16:25

W0 oo = oy Lal B | 3l b =

21.6 A helyiségek, az iskolahoz tartozo teriiletek, berendezési tirgyak hasznalata
Elméleti tantermek: A tantermet az oktatok nyitjak és zarjak.
Szamitastechnikai tantermek, labor: A tantermet az oktatok nyitjak és zarjdk. A
képzésben résztvevok az altaluk hasznalt szamitdgépes tantermekben az oktato jelenlétében
tartdzkodhatnak. A termekben 1évé szamitdgépek és egyéb eszkozok megovasa érdekében
ott étel ¢és ital fogyasztasa, illetve az asztalokon és a gépek kozelében tartasa minden esetben
tilos.
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Az informatikai berendezések megovasa érdekében kérjik, hogy az ételt, italt minden
esetben a taskajukban tartsdk! A szamitastechnikai tantermekben tanorakon kiviil csak kiilén
meghatéarozott id6ben, teremfeliigyel6 jelenlétében lehet tartozkodni (pl. szdmitéstechnikai
terem, géptermekben gyakorlasi lehetoség).

Mivel az iskola kizoktatasi intézmény, a teriiletén tilos a dohinyzas!

Konyvtar, tankonyvek: A képzésben résztvevok és a tanarok a képzés folyaman sziikseges
konyveket, a konyvtari nyitvatartasi idében kolesondzhetik ki a konyvtarbol,

A kényvtdar nyitvatartdsi ideje:
Minden tanitasi napon 9:00-13:00 kozott van lehetéség a konyvtari szolgaltatdsok igénybe
vételére.

21.7 A téritési, képzési, szolgaltatasi dij fizetése, dijkedvezmények
A tandij, vizsgadij, egyéb dijak mértékét a kedvezményekkel egyiitt, valamint a fizetés
modjat és hataridejét a felnbttképzési szerz6dések egyedileg tartalmazzak.

21.8 A képzésben résztvevok véleménynyilvinitdsinak és rendszeres tdjékoztatiasnak
rendje, formai
Az egyéni és szervezett véleménynyilvanitas, javaslattétel formai:
- oktatokkal, feln6ttképzési vezetGvel, képzési munkatarsakkal valo beszélgetés,
- az iskola igazgatojaval valo beszélgetés fogadooran,
- panasz, észrevétel megfogalmazdsa irasban (panaszkezelési szabalyzat szerint).

A rendszeres tajékoztatas formai:
- Az iskola honlapja, melyen altaldnos, mindenki szédmara hozzaférhetd, aktudlis
informaciokhoz,
- a valasztott képzésének és csoportjanak aktudlis informacioihoz,
- az ligyintézéshez sziikséges nyomtatvanyokhoz, valamint
- a képzéshez kapcsolddo tananyagokhoz, segédanyagokhoz juthatnak hozza.
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1. sz. melléklet

Legitimacios zaradékok, kozzététel
Az Eszaki ASzC Debreczeni Marton Mezégazdassgi és Elelmiszeripari Technikum és
Szakképzé Iskola hazirendjének 2024. évi moédositasat elkészitettem és egyetértésre

eloterjesztettem.

Kelt: Miskolc, 2024. szeptember 2.

A szakképzo intézmény haznrendwnek 20»24f szeptember /2 -i  modositiasanak
véleményezését elvégeztem, a hazirend modssitast elfogadasra javaslom.

Kelt: Miskolc, 2024. szeptember 2.

képzési tanacs elnoke*

*NYILATKOZAT
Alulirott Nagy Istvan, mint az Eszaki ASzC Debreczeni Marton Mezégazdasagi és

Elelmiszeripari Technikum és Szakképzd Iskola igazgatdja nyilatkozom, hogy az
intézménylinkben nem miikddik képzési tanacs.

PH:  sensssaasmmsesmsesvems
igazgato

A szakképzé intézmény hazirendjének 2024, szeptember 2-i modositisanak
véleményezését elvégeztem, a hazirend modositast elfogadasra javaslom.

Kelt: Miskolc, 2024. szeptember 2.

diakénkormanyzat vezetoje



Az Eszaki ASzC Debreczeni Marton Mezégazdasigi és Elelmiszeripari Technikum és
Szakképzé Iskola hazirendjének 2024. évi modositasat az oktatoi testiilet a 2024.
szeptember 2-An tartott értekezletén a mellékelt jegyzokonyv szerint elfogadta.

Nt Qi

Veres Timea Anna
oktatdi testiilet képviseletében
A szakképzo intézmény hazirendjének 2024. szeptember 2-i médositasaval egyetértek.

PH.

kancellar

Kelt: Nyiregyhaza,

Az Eszaki AS7C Debreczeni Mdrton Mezégazdasdgi és Elelmiszeripari Technikum és
Szakképzé Iskola 2024. szeptember 2-dn mdodositott hdzirendjét kozzé teszi a szakképzés
informadcios rendszerében (SZIR), valamint

* aszakképzo intézmény honlapjan,
v ¢s a szakképzo intézmény oktatoi testiileti szobdjaban (nyomtatott formdban).



